                                          Zarządzenie Nr ………………….
Dyrektora Szkoły Podstawowej/Zespołu Szkół  w ………………………….…..
z dnia ……………… .
w sprawie  warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych niebędących własnością Szkoły 
Na podstawie § 3 ust. 3 i 4 rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 
29 stycznia 2013 r. w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r., poz. 2190) oraz § 2 pkt. 1 rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (tekst jedn. Dz. U. z 2004 r. poz. 271, ze zm.) w związku  z § 1 Rozporządzenia Ministra Infrastruktury  
z dnia 22 grudnia 2022 r. zmieniającego rozporządzenie w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz. U. z 2023 r. poz.5),  zarządzam, co następuje:

§1.
Ustala się stawkę za jeden kilometr przebiegu samochodu w wysokości: 

1) na samochód osobowy o pojemności skokowej do 900 cm³      -  ……. zł, 

2) samochód osobowy o pojemności skokowej powyżej 900 cm³  -  ……. zł.
§ 2.

1. Stawki określone w § 1 mają zastosowanie wobec ……………………………………….

2. Na wniosek osób wymienionych w ust. 1  Dyrektor Szkoły może wyrazić zgodę na przejazd w podróży służbowej na obszarze kraju samochodem niebędącym własnością szkoły.
3. Złożenie wniosku jest jednoznaczne z oświadczeniem, że pojazd posiada aktualne badanie techniczne oraz ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej (OC), a kierujący nie posiada przeciwwskazań do kierowania pojazdem.

4. Zgodę na przejazd w podróży służbowej samochodem osobowym niebędącym własnością szkoły  wyraża się na druku  „Wniosek o wyrażenie zgody na przejazd w podróży  służbowej samochodem niebędącym własnością Szkoły 
w …………….……..” akceptując wskazany przez osobę, o której mowa w ust. 1  rodzaj środka transportu.
5. Wzór wniosku, o którym mowa w ust. 4 stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 3.
Rozliczenie kosztów podróży służbowej pracownika odbytej samochodem osobowym niebędącym własnością pracodawcy następuje po przedłożeniu druku „Ewidencja przebiegu pojazdu do wyjazdu służbowego/delegacji”, stanowiącym załącznik do nr 2 do niniejszego zarządzenia.

§ 4.

Wykonanie zarządzenia powierza się Głównemu Księgowemu. 

§ 5.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i ma zastosowanie do wydatków poniesionych od dnia ……………… . 
 
 
 
Załącznik   
 
 
 
 
 
 
do Zarządzenia Nr 1/……. 

Dyrektora Szkoły Podstawowej

w …………………………

z dnia ……………………
………………………………………………

(Imię i nazwisko pracownika)

.................................................................


           (stanowisko)










Dyrektor
Szkoły Podstawowej/Zespołu Szkół 

w ……………………………
WNIOSEK

O WYRAŻENIE ZGODY NA ODBYCIE PODRÓŻY SŁUŻBOWEJ

SAMOCHODEM OSOBOWYM NIEBĘDĄCYM WŁASNOŚCIĄ PRACODAWCY
Proszę o wyrażenie zgody na odbycie podróży służbowej własnym środkiem transportu, zgodnie z zasadami używania samochodu prywatnego jako środka transportu do odbycia podróży służbowej, określonej w Zarządzeniu nr …………….. Dyrektora Szkoły Podstawowej w …………………. z dnia ………………………

1. Data, miejsce i cel wyjazdu ………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………..
2. Środek transportu: samochód marka:………………………………………………………………………….

Nr rejestracyjny :………………………………poj. skokowa:……………………….......................cm³,

stanowiący moją własność.

3. Planowana liczba przejechanych kilometrów……………………………………..

4. Jednocześnie oświadczam, że posiadam uprawnienia do kierowania samochodem.

…………………………………………

             (miejscowość i data)

                                                                                           …………..…………………..
                                                                                                   (podpis osoby wnioskującej)

Wyrażam zgodę.

………………………………

(data i podpis dyrektora)

 
 
 
 
 
 
Załącznik   
 
 
 
 
 
 
do Zarządzenia Nr 2/……. 

Dyrektora Szkoły Podstawowej

w …………………………

z dnia ……………………
 
 
 
 
 
 
  Dyrektora Szkoły Podstawowej 

                                                                                          . 

Nazwisko i imię ……………………………………………………….
Nr rejestracyjny pojazdu ……………………………
EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU 
 DO WYJAZDU SŁUŻBOWEGO/DELEGACJI NR ……………Z DNIA ……………………
	Nr kolejny wpisu 
	Data wyjazdu 
	Opis trasy wyjazdu 
	Cel wyjazdu 
	Liczba faktycznie przejechanych kilometrów 
	Stawka w zł za 1 km przebiegu* 
	Wartość 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Ogółem 
	


* stawka za 1 km przebiegu w krajowych podróżach służbowych 
· ……... zł – samochód osobowy o pojemności do 900 cm3 
· ………zł – samochód osobowy o pojemności powyżej 900 cm3 
                                                                                                    ………………………………………………….

                                                                                                       pieczątka i podpis dyrektora

