Projekt pisma – opinii zarządu oddziału ZNP do  arkusza organizacji szkoły na rok szkolny 2017/2018

ZO ZNP ………………….                                        ……………….. dnia …………….








Dyrektor 

 






Szkoły/Przedszkola








w ……………………………………

Dotyczy: pisma dyrektora Szkoły w ………………………  znak:………… w sprawie 

                zaopiniowania arkusza organizacji Szkoły/Przedszkola w ……………………  

                na rok szkolny 2017/2018

Sekretariat Zarząd Oddziału ZNP w ………………….. uprzejmie informuje, że na podstawie  otrzymanego upoważnienia Zarządu Oddziału ZNP z dnia ………………. stosownie do przepisów  art. 110 ust. 2 ustawy  z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz. U. z 2017 r. poz.59), wyraża pozytywną opinię / opinię pozytywną warunkową - po uwzględnieniu poniższych uwag /negatywną opinię/ do arkusza organizacji Szkoły/Przedszkola ………………… rok szkolny 2017/2018  dostarczone jako załącznik do pisma z dnia……….. znak: …………………………
Zaproponowane w opiniowanym dokumencie rozwiązania organizacyjne budzą/nie budzą wątpliwości z punktu widzenia interesów pracowniczych i zadań objętych działaniami  Zarządu Oddziału Związku Nauczycielstwa Polskiego 
………………………………..  .

Analiza arkusza organizacji szkoły/przedszkola na rok szkolny 2017/2018  przedłożonego do zaopiniowania w dniu ……….. wraz z załącznikami  wykazała, 
że  zawiera on rozwiązania organizacyjne niezgodne z obowiązującymi przepisami 
i niekorzystne z punktu widzenia interesów pracowniczych.

Zarząd Oddziału ZNP wnosi o dokonanie w opiniowanym dokumencie następujących zmian:

1) …………………………………………………………………………………………..
2) ……………………………………………………………………………………….….
Konieczność wprowadzenia powyższych zmian uzasadnia potrzeba wyeliminowania rozwiązań niezgodnych z prawem.
Ponadto proponujemy modyfikację arkusza w następującym zakresie:

1) ……………………………………………………………………………………….….
2) …………………………………………………………………………………….…….
W przypadku nie uwzględnienia uwag zawartych w opinii pozytywnej warunkowej do arkusza organizacji szkoły/przedszkola na rok szkolny 2017/2018, wówczas taka opinia będzie traktowana jako opinia negatywna. 

Jednocześnie – niezwłocznie po zatwierdzeniu arkusza przez organ prowadzący – szkołę  - Wójta Gminy (Burmistrza, Prezydenta Miasta, Starostę) wnioskujemy 
o pisemne powiadomienie Zarządu Oddziału ZNP o dokonanych w nim zmianach 
w stosunku do opiniowanego projektu.

Za Sekretariat ZO ZNP

Objaśnienia do opinii:

1.  Zarządu Oddziału ZNP na mocy obowiązujących przepisów prawa, tj. art. 110 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 Prawo oświatowe opinia ta nie jest wiążąca dla dyrektora. Brak opinii jest istotnym naruszeniem prawa, co może skutkować podważeniem ważności arkusza. 

2. Zwracam uwagę Koleżankom i Kolegom Prezesom Oddziałów ZNP, że wyrażenie opinii pozytywnej do przedstawionego arkusza organizacji szkoły/przedszkola na rok szkolny 2017/2018 może wywołać negatywne skutki prawne dla nauczycieli członków ZNP, którzy mogą założyć sprawę do Sądu Pracy w sytuacji, gdy nie zgodzą się z decyzją dyrektora szkoły/przedszkola o wypowiedzeniu im stosunku pracy lub zmianie warunków pracy. 

3. W przypadku wyrażenia opinii pozytywnej nie wnosimy uwag do opinii. Opinię kończymy na zapisie:  „Zaproponowane w opiniowanym dokumencie rozwiązania organizacyjne nie budzą wątpliwości z punktu widzenia interesów pracowniczych 
i zadań objętych działaniami  Zarządu Oddziału Związku Nauczycielstwa Polskiego ………………………………..  . Analiza arkusza organizacji szkoły/przedszkola na rok szkolny 2017/2018  przedłożonego do zaopiniowania w dniu ……….. wraz 
z załącznikami  wykazała, że  zawiera on rozwiązania organizacyjne zgodne 
z obowiązującymi przepisami, jest korzystne punktu widzenia interesów pracowniczych”. Oczywiście pozostawiamy  pierwsze zdanie z projektu opinii 
i zdanie ostatnie opinii. 
4. W przypadku wyrażenia opinii warunkowej pozytywnej z uwagami - wnosimy uwagi do opinii, wskazując uchybienia lub rozwiązania, które są niekorzystne z punktu widzenia ZO ZNP, w szczególności dla członków ZNP. 

5. W przypadku opinii negatywnej – wpisujemy do opinii wszelkie zastrzeżenia 
i uwagi oraz nieprawidłowości, które są zawarte w przedłożonym arkuszu organizacyjnym szkoły/przedszkola.

6. Proponując modyfikację arkusza organizacyjnego szkoły/przedszkola, musimy wnieść do opinii nasze propozycje i rozwiązania tak, by nasi członkowie ZNP mieli korzystne rozwiązania w zatrudnieniu na nowy rok szkolny 2017/2018. Arkusz organizacji szkoły/przedszkola jest podstawą do dokonywania przez dyrektora czynności prawnych (wypowiadanie stosunku pracy, zmiany warunków pracy) 
w ruchu służbowym 2017 r. (do 31 maja).

7. Przy opiniowaniu arkuszy organizacyjnych szkoły/przedszkola na rok szkolny 20117/2018 dane zawarte w tym arkuszu należy  porównać ze stanem organizacyjnym arkusza na rok szkolny 2016/2017, tj.:

· liczbę uczniów w szkole, 

· liczbę oddziałów,  

· liczę zatrudnionych nauczycieli, 

· liczbę pracowników administracji obsługi do roku szkolnego poprzedniego,

· ogólną liczbę godzin dydaktycznych i wychowawczych,

· przydział przedmiotów i godzin przepisanych poszczególnym nauczycielom,

· przydzielone godziny do świetlicy,

· przydzielone godziny w bibliotece szkolnej,

· przydzielone godziny zajęć dodatkowych.

8. Szczególną uwagę należy zwrócić na: §5 i §6 – przedszkola (liczba dzieci 
w oddziale);  §8 – świetlice (liczba uczniów);   §8 – internat;  §13 – klasy łączone 
w szkole podstawowej; §14 i §15 – kształcenie zawodowe; §16 – oddziały przyspasabiające do pracy  szkoła podstawowa (kl. VII i VIII).

9. Podział na grupy, należy zwrócić uwagę na liczbę dzieci w oddziale z takich przedmiotów, z których następuje podział na grupy. W klasach IV – VIII SP, BSIS, LO, T, SP podział na grupy jest obowiązkowy z następujących zajęć: 
· Informatyki -  w oddziałach powyżej 24 uczniów,
· Język obcy nowożytny - w oddziałach powyżej 24 uczniów,
· Wychowanie fizyczne – w oddziałach powyżej  26 uczniów,
· Kształcenie ogólne – ćwiczenia w tym laboratoria -  nie na więcej niż połowa godzin wynikających z programu nauczania – w oddziałach  powyżej 30 uczniów,
· Kształcenie w zawodzie w tym kształcenie  modułowe – w oddziałach powyżej 30 uczniów, 
10. Minimalny tygodniowy wymiar godzin zajęć rewalidacyjnych dla uczniów niepełnosprawnych, w każdym roku szkolnym, wynosi: 
· w oddziale specjalnym – po 10 godzin na oddział; 
· w oddziale ogólnodostępnym lub integracyjnym – po 2 godziny na ucznia. 
Uczniowie będący młodocianymi pracownikami, skierowani przez szkołę do ośrodka dokształcania i doskonalenia zawodowego na turnus dokształcania teoretycznego w zakresie danego zawodu, odbywają kształcenie zawodowe teoretyczne przez okres 4 tygodni w każdej klasie, w wymiarze 34 godzin tygodniowo. 
W przypadku uczniów będących młodocianymi pracownikami dyrektor szkoły ustala w każdej klasie liczbę dni w tygodniu przeznaczonych na praktyczną naukę zawodu.

11. Przedmioty nowe:
· geografia i biologia od klasy V
· drugi język obcy od klasy VII
· chemia i fizyka od klasy VII
12. Zmienione nazwy przedmiotów:
 - zajęcia  komputerowe na  – informatykę,
 - historia i społeczeństwo –  dwa odrębne zajęcia:   
            a) historia
            b) wiedza o społeczeństwie 
- zajęcia techniczne – technika
13. Dyrektor szkoły w oparciu o ramowy plan  ustala dla poszczególnych klas
i oddziałów tygodniowy rozkład zajęć, a w szkołach dla dorosłych prowadzących zajęcia w formie zaocznej – semestralny rozkład zajęć: 
1) obowiązkowych zajęć edukacyjnych;
2) zajęć z wychowawcą; 
3) zajęć rewalidacyjnych dla uczniów niepełnosprawnych;
4) zajęć z zakresu doradztwa zawodowego (10 godzin od kl. VII. Od roku szkolnego 2018/2019 nowa podstawa programowa, a w roku 2017/2018 wg programu opracowanego przez nauczyciela i zatwierdzonego przez dyrektora szkoły.)
5) zajęć religii lub etyki zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty ( dwie godziny w każdej klasie religii a etyki ustala dyrektor szkoły).
6) zajęć wychowania do życia w rodzinie ( po 14 godzin dla uczniów poszczególnych klas – w tym po 5 godzin z podziałem na grupy dziewcząt 
i chłopców).
7) zajęć języka mniejszości narodowej, etnicznej lub języka regionalnego, nauki własnej historii i kultury oraz nauki geografii państwa, z którego obszarem kulturowym utożsamia się mniejszość narodowa, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 7 września 1991 r. 
o systemie oświaty; 
8) zajęć sportowych w oddziałach i szkołach sportowych oraz oddziałach 
i szkołach mistrzostwa sportowego zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 18 ust. 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe;
9) zajęć języka migowego.
14. Wspólny arkusz organizacyjny dla gimnazjum i szkoły podstawowej 
w sytuacji włączenia gimnazjum do szkoły podstawowej – art. 323 ustawy 
z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzającej ustawę – Prawo oświatowe -   w przypadku szkoły, do której z dniem 1 września 2017, 2018 lub 2019 zostanie włączone gimnazjum, arkusz organizacji szkoły odpowiednio na rok szkolny 2017/2018, 2018/2019 albo 2019/2020 opracowuje dyrektor tej szkoły 
z dyrektorem dotychczasowego gimnazjum.

15. Zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe  (Dz. U. 
z 2016 r. poz.  59) system oświaty w Polsce obejmuje: 
1) przedszkola, w tym z oddziałami integracyjnymi lub specjalnymi, przedszkola integracyjne i specjalne oraz inne formy wychowania przedszkolnego; 

2) szkoły: 

a) podstawowe, w tym: specjalne, integracyjne, z oddziałami przedszkolnymi, integracyjnymi, specjalnymi, przysposabiającymi do pracy, dwujęzycznymi, sportowymi i mistrzostwa sportowego, sportowe i mistrzostwa sportowego,

b) ponadpodstawowe, w tym: specjalne, integracyjne, dwujęzyczne, 
z oddziałami integracyjnymi, specjalnymi, dwujęzycznymi, sportowymi 
i mistrzostwa sportowego, sportowe, mistrzostwa sportowego, rolnicze, leśne, morskie, żeglugi śródlądowej oraz rybołówstwa, 

c) artystyczne; 

3) placówki oświatowo-wychowawcze, w tym szkolne schroniska młodzieżowe, umożliwiające rozwijanie zainteresowań i uzdolnień oraz korzystanie z różnych form wypoczynku i organizacji czasu wolnego; 

4) placówki kształcenia ustawicznego, placówki kształcenia praktycznego oraz ośrodki dokształcania i doskonalenia zawodowego, umożliwiające uzyskanie 
i uzupełnienie wiedzy, umiejętności i kwalifikacji zawodowych; 

5) placówki artystyczne – ogniska artystyczne umożliwiające rozwijanie zainteresowań i uzdolnień artystycznych; 

6) poradnie psychologiczno-pedagogiczne, w tym poradnie specjalistyczne udzielające dzieciom, młodzieży, rodzicom i nauczycielom pomocy psychologiczno-pedagogicznej, a także pomocy uczniom w wyborze kierunku kształcenia i zawodu; 

7) młodzieżowe ośrodki wychowawcze, młodzieżowe ośrodki socjoterapii, specjalne ośrodki szkolno-wychowawcze oraz specjalne ośrodki wychowawcze dla dzieci i młodzieży wymagających stosowania specjalnej organizacji nauki, metod pracy i wychowania, a także ośrodki rewalidacyjno-wychowawcze umożliwiające dzieciom i młodzieży, o których mowa w art. 36 ust. 17, a także dzieciom i młodzieży z niepełnosprawnościami sprzężonymi, z których jedną 
z niepełnosprawności jest niepełnosprawność intelektualna, realizację odpowiednio obowiązku, o którym mowa w art. 31 ust. 4, obowiązku szkolnego 
i obowiązku nauki; 

8) placówki zapewniające opiekę i wychowanie uczniom w okresie pobierania nauki poza miejscem stałego zamieszkania;

9) placówki doskonalenia nauczycieli; 

10) biblioteki pedagogiczne; 

11) kolegia pracowników służb społecznych.

16. Zgodnie z art. 110 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe  
(Dz. U. z 2016 r. poz.  59) zakładowe organizacje związkowe będące  jednostkami organizacyjnymi organizacji związkowych reprezentatywnych w rozumieniu ustawy o Radzie Dialogu Społecznego, albo jednostkami organizacyjnymi organizacji związkowych wchodzących w skład organizacji związkowych reprezentatywnych 
w rozumieniu ustawy o Radzie Dialogu Społecznego, zrzeszające nauczycieli – opiniują arkusze organizacyjne szkół i przedszkoli.  Oznacza to, że opiniowaniu (przez związki zawodowe) podlegają arkusze organizacyjne przedszkoli i szkół, 
o których mowa w art. 2  pkt 1 i pkt 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe. 
Natomiast opiniowaniu (przez związki zawodowe) nie podlegają arkuszy organizacyjne placówek oświatowych, o których mowa w art. 2 pkt 3-11 wspomnianej ustawy Prawo oświatowe. 

17. W arkuszu organizacyjnym szkoły i przedszkola umieszczamy tylko nauczycieli aktualnie zatrudnionych na podstawie mianowania i zatrudnionych na podstawie umowy o pracę na czas nieokreślony. Natomiast nie umieszczamy nauczycieli zatrudnionych na czas określony, których umowa o pracę kończy się z dniem 
31 sierpnia 2017 r. oraz przyszłych nauczyciel, których zamierza się zatrudnić 
od 1 września 2017 r. Wszystkie wolne godziny z przedmiotów należy wykazać na vakat.

18. Ochrona prawna z art. 32 ustawy o związkach zawodowych  i ochrona prawna 
z art. 13 ust. 1 ustawy o Społecznej Inspekcji Pracy obowiązują  
w okresie wygaszania gimnazjów i szkołach z oddziałami gimnazjalnymi. Wspomniana wyżej ochrona prawna  nie obowiązuje w momencie likwidacji gimnazjum, tj. w ruch służbowym maj 2019 r.  

19. Ochrona prawna obowiązuje także  z innych tytułów, o których mowa 
w innych aktach prawnych. 

Ważne!
1. Szczególną uwagę przy opiniowaniu arkusza organizacyjnego należy zwrócić na:

1)  Rozporządzenie MEN z dnia 17 marca 2017 w sprawie szczegółowej organizacji publicznej szkoły i publicznego przedszkola (Dz. U. z 2017 r. poz. 649).

2) Rozporządzenie MEN z dnia 28 marca 2017 r. w sprawie ramowych planów nauczania dla publicznych szkół (Dz. U. z 2017 r., poz. 703).

2. Sekretariat Zarządu Oddziału ZNP ma 10 dni na wydanie opinii od otrzymania arkusza organizacyjnego  szkoły/przedszkola, ale nie później niż do 19.04.2017 r.  

3. Wydanie opinii do arkusza organizacji szkoły/przedszkola winno być dokonane 
z zachowaniem szczególnej staranności, nie należy tego robić pochopnie, szybko 
i bez zapoznania się z przepisami prawa, na podstawie których tworzony jest arkusz organizacji szkoły/przedszkola. Z uzyskanych informacji podczas narad 
z prezesami oddziałów wynika, że niektórzy prezesi chcą, chcieli wydać opinię 
z dnia na dzień. Proszę tego nie czynić. W przeciwnym razie, jako prezes okręgu ZNP zabiorę zarządowi oddziału ZNP to uprawnienie.  

4. Przedstawiony przez dyrektora do zaopiniowania arkusz organizacji szkoły/przedszkola na rok szkolny 2017/2018 pozostawiamy do dyspozycji zarządu oddziału ZNP. Proszę go nie oddawać dyrektorowi szkoły – brak podstaw prawnych. 

5. Wspomniany arkusz organizacji szkoły i przedszkola będzie nam potrzebny do opiniowania zmian w zatwierdzonym arkuszu organizacyjnym (jako aneks) przed 
30 września 2017 r. Wówczas będziemy porównywać, jakie zmiany zaistniały od maja do września 2017 r. 

6. Opinię do arkusza organizacyjnego szkoły/przedszkola przedkładamy oddzielnym pismem. Na arkuszu organizacji szkoły/przedszkola nie wstawiamy pieczątek zarządu oddziału ZNP i nie dokonujemy w nim wpisów i podpisów. Proszę przestrzegać tych zasad. 
7. Załączniki do arkusza organizacji szkoły/przedszkola przyjmujemy, jeżeli je dostarczy dyrektor szkoły/przedszkola.  Takie polecenie było na stronie internetowej Kuratorium Oświaty  przekazane dyrektorom szkół na naradach.  

8. Sekretariat ZOZNP do opiniowania arkusza organizacji szkoły/przedszkola doprasza prezesa ogniska ze szkoły (lub członka ZNP, gdzie nie ma prezesa ogniska) z której arkusz jest opiniowany. Do opiniowania arkuszy organizacji szkoły/przedszkola mogą być doproszeni eksperci (np.: dawni dyr. szkół).

9. W przypadku udziału w opiniowaniu arkusza prezesa ogniska i eksperta, każdy 
z nich musi podpisać stosowne oświadczenie o zachowaniu tajemnicy w sprawie danych osobowych. Wzór oświadczenia jest załączony do niniejszego projektu opinii.
10. Oświadczenia o zachowaniu danych osobowych podpisują wszyscy biorący udział 
w opiniowaniu arkuszy. Oświadczenia zabezpiecza prezes oddziału ZNP.

11. Sekretariat zarządu oddziału ZNP z przeprowadzonego opiniowania arkusza organizacji szkoły  i przedszkola na rok szkolny 2017/2018 sporządza protokół. 

12. Zgodnie z przedstawioną opinią prawną z dnia 3 kwietnia 2017 r. doradcy ds. prawnych ZOP ZNP Stanisława Kłaka nie opiniujemy arkuszy organizacyjnych szkół i przedszkoli, w których nie mamy członków ZNP. Jeżeli dyrektorzy tych szkół i przedszkoli dostarczą arkusze organizacyjne do zaopiniowania, to należy udzielić odpowiedzi, w której wskazujemy, że nie jesteście podmiotem uprawnionym do wydania opinii  zgodnie z art. 110 ust. 2 ustawy Prawo oświatowe. Do pisma dostarczamy opinię prawną w sprawie opiniowania arkuszy organizacyjnych przez związki zawodowe (jako załącznik). 

13. Na stronie internetowej Zarządu Okręgu Podkarpackiego ZNP w zakładce akty prawne związane z reformą znajdują się:

· Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz. U z 2017 r. poz.59),

· Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzające ustawę - Prawo oświatowe (Dz. U z 2017 r. poz.60).

· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017 r. 
w szczegółowej organizacji publicznej szkoły i publicznego przedszkola (Dz. U. z 2017r. poz. 649),

· Rozporządzenie MEN z dnia 28 marca 2017 r. w sprawie ramowych planów nauczania dla publicznych szkół (Dz. U. z 2017 r., poz. 703).

Uwaga!

W sytuacji zaistniałych problemów z opiniowaniem arkuszy organizacji szkoły  
i przedszkola na 2017/2018 r. proszę wszelkie uwagi kierować drogą e-mail do prezesa okręgu ZNP Stanisława Kłaka.

Przy opiniowaniu arkuszy proszę wykorzystać materiały dostarczone prezesom oddziałów ZNP na naradach kwietniowych, tj. Materiał pomocniczy do sporządzania arkusza organizacyjnego szkoły/placówki, autorstwa Stanisława Kłaka (Rzeszów. kwiecień 2017)  oraz materiały z Zarządu Głównego ZNP (prezentacja – druk)

Rzeszów, 10 kwietnia 2017 r. 

Opracował: Stanisław Kłak 
