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Zarządów Oddziałów ZNP

przez Okręg Podkarpacki ZNP 
Opracował: Stanisław Kłak
Stan prawny na 1 lutego 2010 r. 
UZYSKANIE

NIP - u

PRZEZ ZARZĄD ODDZIAŁU ZNP
W związku z zapytaniami i pismami kierowanymi do Zarządu Okręgu Podkarpackiego przez prezesów oddziałów odnośnie uzyskania – nadania NIP przez właściwy Urząd Skarbowy dla zarządów oddziałów ZNP, poniżej przedstawiam procedurę:
· uzyskania przez  właściwy zarząd oddziału ZNP NIP – u,
· aktualizacji danych w Urzędzie Skarbowym – dla zarządów oddziałów ZNP, którzy posiadają już NIP. 

1. Procedura uzyskania NIP – u przez właściwy zarząd oddziału ZNP
· pierwszy krok – to podjęcie uchwały przez zarząd oddziału ZNP w sprawie udzielenia upoważnienia co najmniej dwóm osobom do występowania w imieniu zarządu oddziału ZNP wobec właściwego Urzędu Skarbowego,  ZUS itp.  – wzór uchwały w załączniku,
· drugi krok - to wystąpienie do Zarządu Okręgu Podkarpackiego ZNP o:

· potwierdzenie pełnomocnictwa osobom upoważnionym przez zarząd oddziału do reprezentowania zarządu oddziału ZNP wobec Urzędu Skarbowego,

· potwierdzenie kserokopii wpisu zarządu oddziału do rejestru zarządów oddziałów ZNP w Zarządzie Okręgu Podkarpackim ZNP

wzór pełnomocnictwa i potwierdzenie rejestru  w załączniku,

· trzeci krok - to wypełnienie druku NIP 2 - zgłoszenie identyfikacyjne zarządu oddziału, który jest podatnikiem lub podatnikiem. Druk NIP 2 stanowi załącznik,

· czwarty krok - to odpis potwierdzenia przez prezesa okręgu lub osobę upoważnioną wpisu zarządu oddziału do rejestru Zarządu Okręgu Podkarpackiego ZNP,
· piąty krok – potwierdzenie zgodnie z oryginałem kserokopii zaświadczenia o numerze identyfikacyjnym REGON. Wspomniany REGON – y  prezesi oddziałów ZNP otrzymali w 2008 r. Potwierdzenia kserokopii REGON – u  zgodnie z oryginałem dokonuje prezes oddziału ZNP (wstawiając pieczątki: zgodność z oryginałem, firmową zarządu oddziału, imienną prezesa oddziału ZNP). Wzór nadanego zaświadczenia – REGON w załączniku. 
· szósty krok – to dostarczenie obowiązujących dokumentów wraz z pismem przewodnim, o których mowa wyżej do właściwego Urzędu Skarbowego. Wzór pisma przewodniego ZOZNP stanowi załącznik do niniejszego opracowania. 
NIP - 2 należy dostarczyć w przypadku aktualizacji danych do Urzędu Skarbowego. Wniosek o aktualizację danych składa zarząd oddziału ZNP wówczas, gdy nastąpiły zmiany: 

· siedziby zarządu oddziału - dane adresowe,

· niektóre dane adresu siedziby, 
· bank i numer rachunku bankowego,

· telefon, fax, e-mail,

· poczta i kod pocztowy.

Od dnia 1 października 2009 r., na podstawie Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 29 września 2009 r. w sprawie wzorów formularzy zgłoszeń identyfikacyjnych (Dz. U. Nr 161, poz. 1282), obowiązują niżej zamieszczone wzory formularzy NIP.
Wymagane dokumenty od uzyskania NIP –u  przez  zarząd oddziału ZNP:
1. Zgłoszenie identyfikacyjne – NIP 2,

2. Potwierdzoną kserokopię REGON – u,

3. Uchwałę Zarządu Oddziału ZNP  nr ............  z dnia .................... w sprawie reprezentowania zarządu oddział ZNP w ............................ wobec Urzędu Skarbowego w ...............................

4. Wpis Zarządu Oddziału ZNP w .......................... do rejestru zarządów oddziałów Zarządu Okręgu podkarpackiego ZNP.

5. Pełnomocnictwo Prezesa Okręgu Podkarpackiego ZNP.  

Wzór nr 1   - uchwała zarządu oddziału ZNP o udzielenie upoważnień
                      osobom do występowania 

UCHWAŁA nr ............
Zarządu Oddziału ZNP w ……………..

z dnia ……….

w sprawie reprezentowania zarządu oddziału ZNP w ............................

 wobec Urzędu Skarbowego w ...............................
Zarząd Oddziału ZNP w  ……………………………    postanawia: 

§1

Upoważnić:


1) ……………………………….        prezesa oddziału,

2) ……………………………….        wiceprezesa zarządu oddziału,

do reprezentowania zarządu Oddziału ZNP wobec Urzędu Skarbowego w .................................. i składania stosownych podpisów pod dokumentami, w tym uzyskania NIP – u. 
§2
Uchwała wchodzi z dniem podjęcia 










Za Zarząd Oddziału

Wzór nr 2 – pełnomocnictwo ZG ZNP    (proszę na tym druku nie 
                    stawiać pieczątek   i składać podpisów – przez oddział)

.........................................................................

                                                                    nazwa urzędu skarbowego

.........................................................................

                                                                 adres urzędu skarbowego

P E  Ł N O M O C N I C T W O

Prezesa Okręgu Podkarpackiego ZNP, działając na podstawie pełnomocnictwa Zarządu Głównego ZNP  z dnia 14.01.2009 r. znak ZK/221/1/2009 (Statut ZNP zarejestrowany przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie – XIX Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego dnia 06.02.2003 r.), upoważnia niżej wymienione osoby z Zarządu Oddziału ZNP w ........................................................ do reprezentowania Zarządu Oddziału ZNP wobec Urzędu Skarbowego i składania oświadczeń woli i podpisów:
1 .................................................... prezesa oddziału 
2 ...................................................  wiceprezesa zarządu oddziału
Wzór nr 3 pismo przewodnie do ZOP ZNP

…………………                                            ………………………., dnia …………

     znak pisma 






Kolega 

  





Stanisław Kłak







Prezes Okręgu Podkarpackiego ZNP

Zarząd Oddziału ZNP w ………………...………….  zwraca się z uprzejmą prośbą  o  potwierdzenie pełnomocnictwa, które upoważnia  wymienione w nim osoby       z Zarządu Oddziału ZNP w ........................................................ do reprezentowania Zarządu Oddziału ZNP wobec Urzędu Skarbowego i składania oświadczeń woli     i podpisów

Jednocześnie zwracamy się z prośbą o wypis z rejestru zarządów oddziałów Zarządu Okręgu Podkarpackiego ZNP, który dotyczy zarządu oddziału ZNP w .................................
Załącznik:

1. Druk pełnomocnictwa 

    Z poważaniem 

                                                                      ...............................................
                                                                         /pieczątka i podpis prezesa oddziału/    

Wzór Nr 4 -   wypis z rejestru zarządów oddziałów ZOP ZNP
ZOP ZNP 30–  .... /2009      



Rzeszów, dnia ................. r. 








Zarząd Oddziału ZNP 








w .................................. 

Uprzejmie informuję, że Oddział ZNP w .................................. został zarejestrowany w Zarządzie Okręgu Podkarpackiego ZNP pod numerem: .................................... Siedzibą Zarządu Oddziału ZNP w ............................ jest ..............................................................................................................................

(Należy wpisać miejscowość, szkołę, ulicę i numer, w której mieści się ZO ZNP zgodne z REGONEM)

Zgodnie z art. 18 ust. 1 Statutu ZNP Oddział jest międzyzakładową organizacją związkową o uprawnieniach zakładowej organizacji związkowej            w rozumieniu ustawy o związkach zawodowych i prawa pracy.

Wspomniany wypis z rejestru wydaje się dla celów nadania NIP – u przez Urząd Skarbowy w ..............................
          Z poważaniem 

Wzór nr 5  Pismo przewodnie Zarządu Oddziału do właściwego Urzędu

                   Skarbowego
…………………                                            ………………………., dnia …………

     znak pisma 






                            Naczelnik 

                                                                             Urzędu Skarbowego 

                                                                             w   ...............................
Dotyczy: Nadania NIP dla zarządu oddziału ZNP

Zarząd Oddziału ZNP w ………………...………….  zwraca się z uprzejmą prośbą  
o nadanie NIP –u . 

Do niniejszego pisma przedkłada następujący dokumenty:

1. Zgłoszenie identyfikacyjne – NIP 2,

2. Potwierdzoną kserokopię REGON – u,

3. Uchwałę Zarządu Oddziału ZNP  nr ............  z dnia .................... w sprawie reprezentowania zarządu oddział ZNP w ............................ wobec Urzędu Skarbowego w ...............................
4. Wpis Zarządu Oddziału ZNP w .......................... do rejestru zarządów oddziałów Zarządu Okręgu podkarpackiego ZNP.

5. Pełnomocnictwo Prezesa Okręgu Podkarpackiego ZNP.  

    Z poważaniem 

                                                                      ...............................................
                                                                         /pieczątka i podpis prezesa oddziału/    

Opracował: Stanisław Kłak – Prezes Okręgu Podkarpackiego
Wzór nr 6  - NIP 2
