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Związek Nauczycielstwa Polskiego 

   Zarząd Okręgu Podkarpackiego 


       Rzeszów

INFORMACJA
na naradę Prezesów oddziałów ZNP, które odbywają się 
w miesiącu styczniu 2007 r.
I. Zaległości zarządów oddziałów ZNP w przekazywaniu materiałów                    i dokumentów do  biura Zarządu Okręgu.
1. Ankieta dotycząca danych o oddziale: 

w sprawie informacji o:  
· siedzibie zarządu oddziału ZNP.

· danych o prezesie oddziału,

· danych o wiceprezesie zarządu oddziału,

· danych księgowej zarządu oddziału (w wielu oddziałach brakuje informacji, że jest księgowa ZO ZNP. Każdy oddział musi mieć księgową, należy uzupełnić dane w ankiecie),

· przewodniczącym Oddziałowej Sekcji Pracowników Administracji i Obsługi (o ile jest powołana w Oddziale) ,

· przewodniczącym Oddziałowej Sekcji Emerytów i Rencistów (o ile jest powołana w Oddziale),
· przewodniczącym Klubu Młodego Nauczyciela (o ile jest powołany w Oddziale).

Termin podania danych  upłynął 15.11.2006 r.

Pismo z dnia 23.10.2006 r., znak: ZOPZNP L.dz.Org 013-25/2006
Proszę wymienić te oddziały, które zalegają z ankietą.
2. Kwestionariusz osobowy prezesa :
· do kwestionariusza osobowego należało dołączyć kserokopię dyplomu ukończenia uczelni, kserokopię świadectwa pracy lub zaświadczenia o zatrudnieniu, w przypadku emeryta – kserokopię legitymacji emeryckiej.

Termin przekazania kwestionariusza wraz załącznikami upłynął 25.11.2006 r.
Pismo z dnia 23.10.2006 r., znak: ZOPZNP L.dz.Org 013-25/2006.
3. Ankieta w sprawie posiadanych odznaczeń przez prezesa oddziału :
Termin przekazania wypełnionej ankiety upłynął 20.11.2006 r. 
Pismo z dnia 23.10.2006 r., znak: ZOPZNP L.dz.Org 013-25/2006.
4. Informacja o Wójcie, Burmistrzu, Prezydencie i Starocie :
Informacja miała zawierać następujące dane: nazwisko i imię; adres urzędu gminy, urzędu miasta, starostwa; którą kadencję pełni funkcję.
Termin minął 15 stycznia 2007 r. 

Pismo z dnia 18.12.2006 r. znak ZOPZNP L.dz.Org 013-31/2006.
II. Dotrzymanie terminów przekazania informacji: statystyki, sprawozdań finansowych, opinii o dietach, wniosków na Złotą Odznakę ZNP  itp.,

1. Zaopiniowanie diet dla prezesów oddziałów przez zarząd oddziału ZNP :
· wystąpienie Prezesa Okręgu o zaopiniowanie diet dla prezesów oddziałów ZNP przez zarząd oddziału. 

Termin ostateczny uzyskania opinii zarządu oddziału wraz z listą obecności               z posiedzenia zarządu - 31 stycznia 2007 r..
Pismo z dnia 18.12.2006 r. znak: ZOPZNP L.dz.Org 013-31/2006.
2. Statystyka o członkach ZNP :
· druk formularza statystycznego zarządu oddziału ZNP, który określa stan członków ZNP na 31 grudnia 2006 r.  

Termin dostarczenia sprawozdania statystycznego do ZOP ZNP upływa w dniu    31. 01.2007 r.,
Pismo z dnia 18.12.2006 r., znak: ZOPZNP L.dz.Org 013-31/2006.
3. Sprawozdanie finansowe zarządu oddziału za 2006 r. :
· informację opisową do sporządzania sprawozdania finansowego (Bilansu) przez zarządy oddziałów ZNP nieprowadzących działalności gospodarczej; druki do sporządzenia sprawozdania (bilansu) finansowego przez zarząd oddziału: informację ZOP ZNP w sprawie dokumentów, jakie należy dołączyć do sprawozdania (bilansu) finansowego przez zarząd oddziału,
· wzory druków: wyciąg z protokołu OKR – zaopiniowanie bilansu ZO ZNP, wyciąg z protokołu zarządu oddziału ZNP - zatwierdzenie bilansu ZO ZNP, wzór protokołu stanu gotówki w kasie ZO ZNP – otrzymują prezesi oddziału na naradach rejonowych w miesiącu styczniu

Pismo z dnia 18.12.2006 r. - znak ZOPZNP L.dz.Org 013-31/2006
Termin ostateczny składania sprawozdań finansowych przez ZO ZNP przed Komisją Bilansową ZOP ZNP upływa w dniu 15.02.2007 r.. 

Harmonogram przekazywania sprawozdań finansowych otrzymują prezesi oddziałów na naradach styczniowych. 

4. Wnioski o Złotą Odznakę ZNP:
· wzory druków o Złotą Odznakę ZNP Koleżanki i Koledzy znajdziecie na stronie internetowej ZG ZNP:  www.znp.edu.pl oraz ZOP ZNP: www.podkarpacie.znp.edu.pl 
· poradnik „Jak sporządzać wniosek na Złotą Oznakę ZNP i Odznakę za 50- letnią przynależność do  ZNP – otrzymują prezesi oddziałów na naradach – szkoleniach  rejonowych w miesiącu styczniu.
Pismo z dnia 18.12.2006 r. znak: ZOPZNP L.dz.Org 013-31/2006
Termin składania wniosków: 
Na podstawie pisma ZG ZNP z dnia 12 stycznia 2007 roku Sekretariat ZG ZNP ustalił następujące terminy składania wniosków o nadanie Złotej Odznaki ZNP: 

· zarządy oddziałów ZNP składają wnioski  najpóźniej do 31 stycznia                    (I termin) oraz 30 kwietnia (II termin)  danego roku  do właściwego biura zarządu okręgu ZNP,

· zarząd okręgu ZNP zaopiniowane wnioski przekazuje do Zarządu Głównego do 28 lutego oraz 31 maja  danego roku kalendarzowego.

5. Danych z przebiegu referendum strajkowego ZNP:
· prezesi oddziałów otrzymali  w poczcie styczniowej komplet materiałów wraz z pismem przewodnim w sprawie przeprowadzenia referendum w szkołach      i placówkach oświatowych na terenie Oddziału ZNP. Jednocześnie prezesi zobowiązani zostali do zapoznania członków ZNP z tymi materiałami na posiedzeniach zarządu oddziału i zebraniach ognisk.

· wzór zestawienia tabelarycznego wyników referendum,

· referendum trwa od 8 stycznia do 15 lutego 2007 r. 

Pismo z dnia 2 stycznia 2007 r. znak: ZOPZNP L.dz.Org 013-2/2007
Termin ostateczny dostarczenia wyników referendum to 18 luty 2007 r. 
III. Przypominamy prezesom oddziałów ZNP o:

1) Uchwale  nr 14/III/06 Zarządu Okręgu Podkarpackiego ZNP  z dnia             13 grudnia 2006 r. w sprawie poradnictwa i pomocy prawnej członkom ZNP       w zakresie prawa pracy i ubezpieczeń społecznych, 

· do 15 lutego zarządy oddziału ZNP powinny podjąć uchwały w sprawie prowadzenia poradnictwa prawnego dla członków ZNP w ramach rejonu          i powiatu,

· poradnictwo w nowej formule zacznie obowiązywać najpóźniej z dniem        31 marca 2007 r. – zależy to od samych zarządów oddziałów. 

2) Uchwale nr 9/III/2006 Zarządu Okręgu Podkarpackiego ZNP z dnia  18.10.2006 r. w sprawie utworzenia Funduszu Specjalnej Pomocy dla członków ZNP przy Zarządzie Okręgu Podkarpackiego ZNP.  
· Podstawą funkcjonowania Funduszu Pomocy Finansowej ZOP ZNP jest „Regulamin  przyznawania zapomóg losowych z FSP ZOP ZNP dla członków ZNP” -  przyjęty na posiedzeniu Prezydium Zarządu Okręgu Podkarpackiego ZNP w dniu 8 listopada 2006 r. – uchwała nr 3/III/06 Prezydium ZOP ZNP,
· Zarządy oddziałów ZNP, realizując wspomnianą uchwałę zarządu okręgu, powinny od dnia 1 stycznia 2007 r. przekazywać na konto Zarządu Okręgu Podkarpackiego środki finansowe na Fundusz Pomocy Specjalnej ZOP ZNP  w wysokości co najmniej 1 zł od członka ZNP w skali roku budżetowego,  

· Konto zarządu okręgu, na które należy przekazywać środki na wspomniany Fundusz, to: PKO S.A. II O/Rzeszów, Nr: 11-1240-2614-1111-0000-3969-4342  z dopiskiem „Fundusz Pomocy Specjalnej”.
3) Składaniu wniosków na Fundusz Pomocy Specjalnej ZG ZNP:

· wnioski należy składać na obowiązujących drukach, które otrzymali prezesi oddziałów w poczcie z dnia 23.10.2006 r.. Druki można także pobrać ze stron internetowych ZG ZP: www.znp.edu.pl oraz ZOP ZNP:                    www.podkarpacie.znp.edu.pl , 

· do wniosku należy dołączyć załączniki (z leczenia, kradzieży, i innych zdarzeń losowych), 

· wnioski adresujemy do Zarządu Głównego ZNP i składamy w biurze  Zarządu Okręgu Podkarpackiego celem zaopiniowania ich przez Sekretariat ZOP ZNP,

· zapomogi z FPS ZG ZNP dla emerytów i rencistów będą rozpatrywane tylko wówczas, gdy składka ZNP będzie opłacana zgodnie ze Statutem ZNP – 0,5% pobieranej emerytury. Zarząd Oddziału oddzielnym pismem powinien potwierdzić opłacanie składek członkowskich przez emerytów zgodnie ze Statutem ZNP,
· zarządy oddziałów ZNP powinny składać wnioski o zapomogę tylko członkom ZNP, którzy są w bardzo trudnej sytuacji życiowej i zdrowotnej. Jednorazowo zarząd oddziału nie może składać dwóch – czterech wniosków    o zapomogę,

·  członek ZNP będący w bardzo trudnej sytuacji życiowej i zdrowotnej może tylko raz w roku otrzymać zapomogę z FPS ZG ZNP. 

4) Nowych przepisach dotyczących rozliczania delegacji służbowych przez zarządy oddziałów ZNP, które dotyczą także działaczy ZNP:

· z dniem 1 stycznia 2007 r. weszło w życie Rozporządzenie Ministra Pracy         i Polityki Społecznej z dnia 30 listopada 2006 r. zmieniające rozporządzenie   w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju zostało opublikowane w Dzienniku Ustaw z 2006 r. nr 227 poz. 1661.  Nowelizacja wprowadza przepis zobowiązujący pracodawcę do udzielania, na wniosek pracownika zaliczki na niezbędne koszty podróży. Pracownik będzie miał obowiązek rozliczenia kosztów podróży w terminie 14 dni od zakończenia podróży. Do rozliczenia niezbędne będzie dołączenie dokumentów poświadczających poniesione wydatki (np. rachunki lub faktury za bilety kolejowe, autobusowe, lotnicze, noclegi w hotelu). Nie będzie to dotyczyło diet oraz wydatków objętych ryczałtem. Jeśli uzyskane dokumentów nie będzie możliwe pracownik będzie mógł złożyć pisemne oświadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania, 

· prezesi na naradach rejonowych w styczniu otrzymują wzory druków oświadczeń w sprawie rozliczenia kosztów dojazdów – biletów. 

5) Stronie internetowej i poczcie elektronicznej Zarządu Okręgu Podkarpackiego:
· adres strony internetowej zarządu okręgu:  www.podkarpacie.znp.edu.pl  ,

· poczta elektroniczna e-mail: prezesa:  sklak@znp.edu.pl  ,                           zarządu okręgu: podkarpacie@znp.edu.pl  .

6) PIT R – rozliczenie diet przez Zarząd Oddziału z Urzędem Skarbowym                         i osobą, która diety otrzymuje                                
· na koniec roku obrotowego Zarząd Oddziału wystawia PIT- R w trzech egzemplarzach. Oryginał należy przesłać do miejscowego Urzędu Skarbowego do 30.04.2007 r.. Kopię dla osoby pobierającej dietę do 28 lutego 2007 r., natomiast druga kopia zostaje w aktach Zarządu Oddziału ZNP. 
· Druk PIT- R można otrzymać w każdym Urzędzie Skarbowym. 
7) Księgowaniu  wypłacanych diet dla prezesów oddziałów i osób pełniących  funkcje  w oddziale:

· Diety są księgowane na koncie  409 - 04 

· Konto 409 - 04  - służy do ewidencji wypłat niezaliczanych do wynagrodzeń - diety wypłaconej z tytułu pełnienia obowiązków służbowych i obywatelskich,
· Księgowanie  DT 409 – 04   -  CT 100. 

8) Stosowaniu NIP przez zarządy oddziałów:
· Do rozliczeń  z ZUS i Urzędem Skarbowym zarządy oddziałów stosują  własny NIP, który zarządowi oddziału nadał właściwy Urząd Skarbowy.

· Natomiast do celów zakupowych, czyli zakupów dokonywanych dla potrzeb zarządu oddziału stosujemy NIP 526 000 18 84. Jest to NIP  - ZG ZNP. 

· Rachunki w takiej sytuacji należy wystawiać na następujący adres:

Związek Nauczycielstwa Polskiego  - Zarząd Główny 

         Zarząd Oddziału  w ..............................

   ul ................................. Kod ....................................

                          NIP 526 000 18 84 

· Rozliczenia między ogniwami organizacyjnymi ZNP ( np.: między zarządem oddziału ZNP i zarządem okręgu ...... ZNP) i agendami ZNP ( np.: OUPiS, ośrodkami wypoczynkowymi, itp.)  dokonuje się w formie not obciążających, a nie w formie rachunku – faktury. 

9) Zakładowym Planie Kont dla zarządów oddziałów:

· prezesi  i księgowi oddziałów na naradach rejonowych otrzymują zakładowy pan kont dla zarządów oddziałów opracowany przez Halinę Kosycarz – Główną Księgową ZG ZNP i Kol. Stanisława Kłaka – prezesa Okręgu Podkarpackiego na podstawie poradnika z 2003 r. opracowany dla ZG ZNP pt.” Dokumentacja przyjętych zasad /polityki/ rachunkowości dla Związku Nauczycielstwa Polskiego”. 
· na podstawie wspomnianego zakładowego plan kont zarządy oddziałów winne prowadzić księgowość oddziału ZNP.
10) Rozliczeniu umów zleceń z Urzędem Skarbowym i ZUS:

Rozliczanie umów zleceń przez zarządy oddziałów:

· Po 1 stycznia 2007 r. podatek i składkę zdrowotną należy obliczać według  następujących zasad:

Przykład: 

500 x 20% = 100 KU

500 – 100 = 400 dochód do opodatkowania

400,00 x 19% = 76,00

500,00 x 7,75% = 38,75

zaliczka na podatek wynosi:

  76,00 Podatek

- 38,75 Skł. zdr.

  37,25  = 37,00 

· Do Urzędu Skarbowego wysyłamy zaokrągloną kwotę do pełnych złotych, czyli poniżej 0,50 odrzucamy, powyżej zaokrąglij w górę.

· Od 01.01.2007 r. składka zdrowotna wynosi 9% z tego 7,75 % potrącamy –
           z podatku 1,25 %  płaci osoba zatrudniona od kwoty brutto.

· Umowy zlecenia rozlicza się z miejscowym US PIT 4 poz. 50 miesięcznie – rocznie rozlicza PIT 11/8B.

· Do ZUS-u należy złożyć miesięczną deklarację ZUS RZA – raport imienny 

          na ubezpieczenie zdrowotne oraz deklarację rozliczeniową za miesiąc ZUS
          DRA.

11) Strukturze kosztów działalności statutowej, określonej statutem oraz kosztów ogólnoadministracyjnych – druki sprawozdania finansowego:
· należy przypomnieć prezesom oddziałów i księgowym o wypełnianiu strony 9 druków sprawozdania finansowego. Informacja ta znajduje się na stronie 34 opracowania, pt. : „Informacja opisowa do sporządzania sprawozdania finansowego (bilansu) przez zarządy oddziałów ZNP nieprowadzące działalności gospodarczej” – autor Stanisław Kłak,
· kosztów ogólnoadministracyjnych nie będą mieć zarządy oddziałów, które nie mają własnych siedzib lub siedzib użyczonych umową użyczenia, tzn. są to koszty utrzymania biura i pracowników biura. Oddziały te będą mieć tylko koszty realizacji zadań statutowych. 
12)   Negocjowaniu regulaminów dodatków do wynagrodzeń zasadniczych nauczycieli, tzw. regulaminów wynagradzania. 
· nowa kwota bazowa do ustalenia średniego wynagrodzenia nauczycieli w poszczególnych stopniach awansu zawodowego na 2007 r. wynosi: 1885 zł. Natomiast średnie wynagrodzenie dla nauczyciela: stażysty wyniesie – 1546,18 zł;  kontraktowego – 1932,72; nauczyciela mianowanego  – 2705,81;  dyplomowanego – 3478, 90 zł. 

· przepisy obowiązujący przy uzgodnieniach regulaminów wynagradzania nauczycieli: art. 30 ust. 6 , ust. 6a i ust. 6b oraz art. 30 ust. 1 Karty Nauczyciela,
· materiały pomocnicze na płytach CD z roku 2004 i 2005 przygotowane przez zarząd okręgu – autorstwa Stanisława Kłaka. 

13) Poradnik: Prowadzenie dokumentacji przez ognisko i oddział. 

· prezesi na naradach rejonowych w miesiącu styczniu otrzymują poradnik          w sprawie prowadzenia dokumentacji. Prosimy o propozycje i uwagi do dnia   28 lutego 2007 r. .
                                                                                          Z poważaniem









Stanisław Kłak
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    Okręgu Podkarpackiego

