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ZARZADÓW ODDZIAŁÓW ZNP
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DRUKI





   Opracowanie zostało przygotowane 

                              dla potrzeb Zarządów Oddziałów ZNP 





     prowadzących wyłącznie działalność 





     statutową





    Opracował :   Stanisław Kłak

RZESZÓW            STYCZEŃ          2012 r.
1.  SPRAWOZDAWCZOŚĆ FINANSOWA, KSIĘGOWOŚĆ ODDZIAŁU ZNP:
Przygotowanie się organizacyjne do sporządzenia sprawozdań finansowych zarządów oddziałów ZNP za 2011 r. Sprawdzenie sprawozdań finansowych ZO ZNP za 2010 r. – aktualizacji danych na podstawie uwag Komisji Bilansowych ZOP ZNP i uzupełnień wprowadzonych przez Prezesa Okręgu Podkarpackiego. 
Na stronie internetowej Okręgu Podkarpackiego ZNP www.podkarpacie.znp.edu.pl na podstronie informacje związkowe: księgowość - finanse znajdują się aktualne aktywne druki:

· sprawozdania finansowego zarządu oddziału ZNP za 2011 r. 

· wyciągu z protokołu Oddziałowej Komisji Rewizyjnej - opinia do sprawozdania finansowego ZO ZNP za 2011 r.

· wyciągu z protokołu ZO ZNP w sprawie przyjęcia przez zarząd oddziału ZNP sprawozdania finansowego za 2011 r.

· rocznej informacji jednostek organizacyjnych na temat rozrachunków oraz obrotów wewnętrznych,

· potwierdzenia sald rozrachunków wewnętrznych jednostek organizacyjnych ZNP,

· zestawienia do ZESPOŁU  KONT 2,

· rozliczenia składki członkowskiej ZNP za 2011r. przez zarząd oddziału ZNP,

· protokołu stanu gotówki w kasie zarządu oddziału ZNP,
· oświadczenie o przeprowadzonej inwentaryzacji aktywów i pasywów ZOZNP za 2011 r.,

· oświadczenie prawidłowości i kompletności danych ujętych w sprawozdaniu finansowym ZO ZNP za 2011 r.,

· zaświadczenie wypłaconych zasiłków statutowych przez ZOZNP w roku budżetowym 2011,

· uchwała ZOZNP wraz z załącznikami w sprawie zmiany planu finansowego na 2011 r. 

· plan finansowy ZOZNP  na 2012 r.,

· projekt uchwały prezydium zarządu oddziału ZNP w sprawie przeprowadzenia  inwentaryzacji aktywów i pasywów ZOZNP.

Jest to komplet wymaganych druków do sporządzenia sprawozdania finansowego za 2011 r. przez zarząd oddziału ZNP.

W poczcie grudniowej w 2007 r. wszystkie zarządy oddziałów ZNP otrzymały do wykorzystania w bieżącej działalności finansowej opracowanie Przemysława Karwowskiego – biegłego księgowego pt.:

„Odpowiedzi na pytania prezesów oddziałów ZNP dotyczące zasad prowadzenia działalności statutowej w oddziale ZNP”. Powyższe opracowanie znajduje się również na stronie internetowej ZOP ZNP.  

2. TERMINARZ PRZYJMOWANIA SPRAWOZDAŃ FINANSOWYCH ZARZĄDÓW ODDZIAŁOW ZNP za 2011 r.
· Termin ostateczny składania sprawozdań finansowych przez ZO ZNP przed Komisją Bilansową ZOP ZNP upływa w dniu 18.02.2012 r. 
· Harmonogram przekazywania sprawozdań finansowych otrzymają prezesi oddziałów na naradach styczniowych. 

· Sprawozdania finansowe zarządów oddziałów ZNP za 2011 r. przyjmowane będą przez komisje bilansowe ZOP ZNP w Rejonach Związkowych  Zarządu Okręgu Podkarpackiego ZNP (Krosno, Jarosław, Tarnobrzeg, Rzeszów). 
· Harmonogram przyjmowania sprawozdań finansowych zarządów oddziałów ZNP za 2011 r. przez Komisje Bilansowe ZOPZNP znajduje się na stronie internetowej Okręgu Podkarpackiego ZNP na podstronie Informacje związkowe: księgowość - finanse.

3. Odpowiedzialni za sporządzenie sprawozdania finansowego Zarządu Oddziału ZNP za 2011 r. wraz z załącznikami są: Prezes Oddziału ZNP         i Główna Księgowa ZO ZNP. Koszty związane ze sporządzaniem sprawozdania finansowego ponosi właściwy zarząd oddziałów ZNP. Do obowiązków Komisji Bilansowej Zarządu Okręgu Podkarpackiego ZNP należy jedynie sprawdzenie i przyjęcie sprawozdania finansowego zarządu oddziału, a nie jego opracowanie. Sprawozdania finansowe ZO ZNP za 2011 r. winny być dostarczone przed Komisję Bilansową ZOP ZNP bez uwag, tj. prawidłowo sporządzone. Prezesi oddziałów ZNP zgodnie z art.77 ustawy o rachunkowości ponoszą odpowiedzialność karną jeżeli:

„ kto wbrew przepisom ustawy dopuszcza do:
· nieprowadzenia ksiąg rachunkowych, prowadzenia ich wbrew przepisom ustawy lub podawania nierzetelnych danych w tych księgach,

· niesporządzenia sprawozdania finansowego, sporządzenia go niezgodnie z przepisami ustawy lub zawarcia w tym sprawozdaniu nierzetelnych danych – podlega grzywnie lub karze pozbawienia wolności do 2 lat, albo tym karom łącznie (jest to w całości zacytowane w przepisie art. 77 ustawy o rachunkowości.)
                                                                     Z  poważaniem 

	                 (pieczątka ZO ZNP)


SPRAWOZDANIE FINANSOWE 

.......................…………………………….............................……………………………………..


(nazwa jednostki)

…………………………………………………………….............................……………………

za ………………..rok

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

1.  Przedmiotem podstawowym działalności Jednostki w roku obrotowym było:

 ……………………………………………………………………………….......................…….. ….

      ……………………………………………………………………………………...................………

  2.     Przedmiotowe sprawozdanie finansowe obejmuje rok obrotowy od 

         01. 01.…......  do 31. 12. …....

2. Charakterystyka stosowanych metod wycen aktywów i pasywów oraz 

      przyczyna ich zmian w stosunku do roku poprzedniego wg poszczególnych 

      pozycji aktywów pasywów:

        1) wartości niematerialne i prawne w ……………………………………………………..

        2) środki trwałe w ………………………………………………………………………….

        3) finansowy majątek trwały w ……………………………………………………………

        4) należności i roszczenia w ……………………………………………………………….

        5) zobowiązania w …………………………………………………………………………

	…………………………………………….
	PREZES 
	

	(miejsce i data sporządzenia)
	(JEDNOSTKI  ZNP)
	

	…………………………………………….
	1. ………………………..
	

	(imię, nazwisko i podpis osoby sporządzającej)
	2. ......................................
	

	
	
	
	
	3. ………………………..
	


(pieczęć firmowa)

II. BILANS

A K T Y W A                                                                                                              w zł i gr.

	
	Stan aktywów na:

	Wyszczególnienie aktywów
	początek roku 

obrotowego
	koniec roku 

obrotowego

	1
	2
	3

	Aktywa  trwałe


	
	

	  I.  Wartości niematerialne i prawne
	X
	X

	  II.  Rzeczowe aktywa trwałe
	
	

	           1.  Środki trwałe
	
	

	grunty (w tym prawo wieczystego 

     użytkowania gruntu),
	
	

	budynki, lokale, 
	
	

	inne środki trwałe
	
	

	     III.  Należności długoterminowe
	X
	X

	     IV.  Inwestycje długoterminowe
	X
	X

	     V. Długoterminowe rozliczenia międzyokresowe
	X
	X

	B.  Aktywa obrotowe
	     
	

	  I.  Zapasy
	
	

	      1.  Materiały
	
	

	 II. Należności krótkoterminowe
	
	

	      2.  Należności od pozostałych jednostek
	
	

	       a) z tytułu podatków, dotacji,  ubezpieczeń    

          społecznych, zdrowotnych i innych świadczeń
	
	

	       b) ZG ZNP – nadpłata  składki ZNP
	
	

	       c)  inne należności
	
	

	  III.  Inwestycje krótkoterminowe
	
	

	        1. Krótkoterminowe aktywa finansowe
	
	

	            c)  środki pieniężne i inne aktywa pieniężne
	
	

	środki pieniężne w kasie i na rachunkach 

      bankowych 
	
	


	1
	2
	3

	środki pieniężne w kasie
	
	

	na rachunkach bankowych 
	
	

	           2. inne środki pieniężne 
	X
	X

	 IV. Rozliczenia międzyokresowe kosztów
	X
	X

	
	
	

	S u m a    b i l a n s o w a
	 
	


P A S Y W A                                                                                           w zł i gr.
	1
	2
	3

	A.  Fundusz własny 
	   
	

	 I.    Fundusz statutowy
	
	  

	 II.   Fundusz zasobowy
	X
	X

	 III.  Fundusz rezerwowy z aktualizacji wyceny
	X
	X

	 IV.  Fundusz rezerwowy
	X
	X

	 V.  Zysk (Strata) lat ubiegłych
	
	

	 VI. Zysk (Strata) netto za rok obrotowy
	
	     

	· w tym działalności statutowej
	      
	     

	 VII. Odpisy z zysku w ciągu roku (wielkość ujemna)
	X
	X

	   B.  Zobowiązania i rezerwy na zobowiązania


	  
	      

	      I.   Rezerwy na zobowiązania
	X
	X

	      II.  Zobowiązania długoterminowe
	X
	X

	     III.  Zobowiązania krótkoterminowe 


	
	       

	          1.  Zobowiązania wobec jednostek kontrolowanych
	X
	X

	2.  Zobowiązania krótkoterminowe wobec pozostałych jednostek
	          
	     

	             g)  zobowiązania z tytułu podatków, ceł 

                  ubezpieczeń i innych świadczeń
	
	       


	1
	2
	3

	             h)  zobowiązania z tytułu wynagrodzeń
	
	

	      e)  inne zobowiązania:  
	          
	

	w tym: do ZG ZNP  - 30% składka ZNP
	
	

	3. Fundusze specjalne
	
	

	 ZFŚŚ
	
	

	pozostałe fundusze specjalne
	
	

	   IV.   Rozliczenia międzyokresowe
	X
	X

	        1. Przychody podlegające rozliczaniu w czasie
	X
	X

	        2. Inne rozliczenia międzyokresowe
	X
	X

	                a)  długoterminowe
	X
	X

	                b)  krótkoterminowe
	X
	X

	             S u m a    b i l a n s o w a
	
	


	..............................................
	
	PREZES

jednostki organizacyjnej ZNP

	(miejsce i data sporządzenia)
	
	......................................................

(imię, nazwisko – podpis)

	  ..............................................
	(pieczęć firmowa)


	

	(imię, nazwisko  i podpis osoby sporządzającej)
	
	


III.  RACHUNEK  ZYSKÓW I STRAT

(wariant kalkulacyjny)
                                                                                                                                  w zł i gr.

	Wyszczególnienie
	Kwoty za rok:

	
	poprzedni
	obrotowy

	  1
	2
	3

	A.  Przychody działalności statutowej
	   
	   

	 I.  Składki brutto określone statutem  - 70%  ( poz. 3)
	  
	   

	      1. Wpłaty składek 100% (1a + 1b):
	
	

	          a) członków pracujących (100%)
	
	

	          b) emerytów i rencistów (100%)
	
	

	      2. Składki należne ZG ZNP (30% poz. 1)
	
	

	      3. Składki pozostające w dyspozycji Oddziału (1 – 2)
	
	

	      4. Kwota składek przekazana do ZG ZNP ( wg  stanu 

          na 31.12. ....)


	
	

	      5. Kwota zaległości w rozliczeniu z ZG ZNP (2 – 4)
	
	

	  II. Inne przychody określone statutem - dotacja
	
	

	   B.  Koszty realizacji zadań statutowych
	
	

	        I. ...................................................................................
	
	

	        II. ..................................................................................
	
	

	Wynik finansowy działalności statutowej

(wielkość dodatnia lub ujemna) (A-B)
	
	

	D. Koszty sprzedanych produktów, usług, towarów i materiałów


	X
	X

	E. Koszty sprzedanych produktów, usług, towarów i materiałów
	X
	X

	F. Zysk (Strata) brutto na działalności gospodarczej (D-E)
	X
	X

	G.   Koszty ogólnozakładowe (ogólnoadministracyjne)
	
	

	w tym koszty ogólnoadministracyjne działalności statutowej

z tego:
	
	

	1) amortyzacja
	
	

	2) zużycie materiałów
	
	

	3) zużycie energii
	
	

	4) usługi obce
	
	

	5) podatki i opłaty
	
	

	
	
	


	1
	2
	3

	         6) wynagrodzenia
	
	

	         7) ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia
	
	

	         8) podróże służbowe
	
	

	         9) koszty reprezentacji i reklamy
	
	

	10) pozostałe koszty
	
	

	H.  Zysk (Strata) na działalności statutowej i gospodarczej łącznie (C+D-E-G)
	
	

	I.    Pozostałe przychody operacyjne
	
	

	w tym działalności statutowej
	
	

	Inne pozostałe przychody operacyjne
	
	

	· w tym działalności statutowej
	
	

	J.   Pozostałe koszty operacyjne
	
	

	· w tym działalności statutowej
	
	

	I. Inne pozostałe koszty operacyjne
	
	

	w tym działalności statutowej
	
	

	K.   Zysk (Strata) na działalności operacyjnej (H+I-J)
	
	

	w tym działalności statutowej
	
	

	L.   Przychody finansowe
	
	

	· w tym działalności statutowej
	
	

	Odsetki

w tym działalności statutowej
	
	

	IV. Inne
	
	

	· w tym działalności statutowej
	
	

	Ł.   Koszty finansowe
	
	

	· w tym działalności statutowej
	
	

	I. Odsetki
	
	

	· w tym działalności statutowej
	
	

	M.  Zysk (Strata) z działalności statutowej i gospodarczej
(K+L – Ł)


	
	

	· w tym działalności statutowej
	
	


	1
	2
	3

	N.  Wynik zdarzeń nadzwyczajnych 

(N.I. – N.II)
	X
	X

	· w tym działalności statutowej
	X
	X

	I.  Zyski nadzwyczajne
	X
	X

	· w tym działalności statutowej
	X
	X

	II. Straty nadzwyczajne
	X
	X

	· w tym działalności statutowej
	X
	X

	O.  Zysk (Strata) brutto (M ± N)
	
	

	· w tym działalności statutowej
	
	

	P.  Podatek dochodowy od osób prawnych
	X
	X

	R.  Zysk (Strata) netto (O-P)
	
	


	..............................................
	
	PREZES

jednostki organizacyjnej ZNP

	(miejsce i data sporządzenia)
	
	......................................................

(imię, nazwisko – podpis)

	  ..............................................
	(pieczęć firmowa)


	

	(imię, nazwisko  i podpis osoby sporządzającej)
	
	


IV. DODATKOWE INFORMACJE I OBJAŚNIENIA

I.

1.  Zmiany w ciągu roku obrotowego wartości środków trwałych, wartości    

     niematerialnych i prawnych oraz długoterminowych aktywów (inwestycji) 

     finansowych:

a) środki trwałe – wartość początkowa:                                               w zł i gr.
	Wyszczególnienie wg pozycji bilansowych
	Wartość

początkowa

na początek roku

obrotowego
	Zwiększenia

z tytułu:

- nabycia

- aktualizacji

- przemieszczenia

- inne
	Zmniejszenia

z tytułu:

- sprzedaży

- aktualizacji

- przemieszczenia

- inne
	Stan na koniec roku obrotowego wartości początkowej

	Środki trwałe razem:
	   
	          
	
	      

	z tego:

1) 

2) 

3)

4)
	     
	       
	               
	      


     b)  umorzenia środków trwałych :                                                     w zł i gr.
	Wyszczególnienie wg pozycji bilansowych

(środków trwałych)
	Dotychczasowe umorzenie na początek roku obrotowego
	Zwiększenia

z tytułu:

- umorzeń

- aktualizacji

- przemieszczenia
- innych
	Zmniejszenia

z tytułu:

- sprzedaży

- aktualizacji

- przemieszczenia

 inne
	Stan na koniec roku 

obrotowego 

	Umorzenie środków 

trwałych razem:
	      
	          
	
	      

	z tego:

1 

2)

3)
	        
	
	
	


2.  Wartość praw wieczystego użytkowania gruntów:

     a)  na początek roku  ................................   zł   b) na koniec roku ............................ zł

3. Wartość początkowa nie amortyzowanych (nie umarzanych) środków trwałych, 

   używanych  na  podstawie umów:




 
              a)  na początek roku                  b)  na koniec roku
    a)  najmu



........................................ zł
........................................ zł

    b)  dzierżawy


.......................................  zł
........................................ zł

    c)  innych umów (leasingu)  
......................................   zł
.......................................  zł

    d)  razem 



____________________ zł
___________________   zł

5. Struktura funduszu statutowego z dnia założenia (powstania) Jednostki:
stan na 31.12. ......r. w zł i gr.
	Wyszczególnienie źródeł

pochodzenia – tworzenia funduszu
	Kwota

	Wartość funduszu statutowego razem
	

	z tego:

 1)
	

	 2)
	

	 3)
	


6. Dane o źródłach zwiększenia i sposobie wykorzystania FUNDUSZU 

    STATUTOWEGO w roku obrotowym:






           





w zł i gr.

	Wyszczególnienie
	Kwota

	1.  Stan funduszu na początek roku (Pasywa/s.3/A I /kol. 2/):
	         

	2. Zwiększenia funduszu w ciągu roku 
z tego tytułu:
	            

	  1)  Korekta na funduszu w trakcie roku
	                      

	2)  Dotacja na zakup sprzętu (w trakcie roku 2011)
	              

	3)  Dotacja na remont budynku – pomieszczeń związkowych (2011)
	           

	4)   wynik finansowy – zysk  (za 2010 r. – dane z R/s.7/kol.2) 
	            

	5)
	

	3. Zmniejszenia funduszu w ciągu roku 
	

	z tego z tytułu:

1) wynik finansowy  - strata  (za 2010 r. – dane z R/s.7/kol.2)
	

	2)
	

	3)
	

	4)
	

	5)
	

	4. Stan funduszu na koniec roku (2011):
	           


9.  Struktura zrealizowanych przychodów działalności statutowej wg ich źródeł,

     w tym wymaganych statutem:






           





w zł i gr.

	Wyszczególnienie
	Przychody  za rok:

	
	poprzedni
	obrotowy

	
	kwota
	% w 

strukturze
	kwota
	% w strukturze

	Przychody działalności statutowej razem
	
	100
	
	100

	z tego:

1)  przychody działalności statutowej – typowe (składki  – 70 % od członków ZNP)
	
	
	
	

	2)  inne przychody statutowe
	X
	
	X
	

	w tym:

a) dotacje (od kogo) ZG ZNP
	X
	
	X
	

	b) subwencje (od kogo)
	X
	
	X
	

	3)  pozostałe przychody (operacyjne) działalności statutowej
	
	
	
	

	4)  przychody finansowe działalności statutowej
	
	
	
	

	5)  zyski nadzwyczajne działalności statutowej
	X
	
	X
	

	
	 
	
	
	


10. Struktura kosztów działalności statutowej określonych statutem oraz kosztów  

      ogólnoadministracyjnych:

         





                                              w zł i gr.

	Wyszczególnienie
	Koszty   za rok:

	
	poprzedni
	obrotowy

	
	kwota
	% w strukturze
	kwota
	% w strukturze

	Koszty razem
	
	100
	
	100

	z tego:

1. Koszty realizacji poszczególnych zadań statut. 
	
	
	
	

	z tego:

1) 401 – zużycie materiałów
	
	
	
	

	2)  402 – zużycie energii
	
	
	
	

	3)  403 – usługi obce 
	
	
	
	

	4)  404 – podatki i opłaty
	
	
	
	

	5)  405 - wynagrodzenia
	
	
	
	


	6)  406 – ubez. społ. I inne świadczenia
	
	
	
	

	7)  407 – podróże służbowe
	
	
	
	

	8) 408 – reprezentacja 
	
	
	
	

	9) 409  - reklama 
	
	
	
	

	   10) 410 – pozostały koszty;

          w tym: 
	
	
	
	

	    1) zapomogi                                        410 – 5/1
	
	
	
	

	    2) zasiłki statutowe                             410 – 5/2
	
	
	
	

	3) nagrody dla aktywu                         410 – 5/3
	
	
	
	

	4) wydatki ognisk                                 410 – 5/4
	
	
	
	

	5) wydatki dla emerytów                       410 –5/5
	
	
	
	

	6) poradnictwo prawne                        410 – 5/6
	
	
	
	

	7) sport i turystyka                               410 – 5/7
	
	
	
	

	8) kultura i oświata                               410 – 5/8
	
	
	
	

	9) diety                                                 410 – 5/9
	
	
	
	

	10) wpłaty FPS ZOP ZNP                  410 – 5/10
	
	
	
	

	11) fundusz senior                              410 – 5/11
	
	
	
	

	12) działalność socjalna                     410 – 5/12
	
	
	
	

	13) szkolenie związkowe                    410 – 5/13
	
	
	
	

	14) inne wydatki                                  410 – 5/14
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	2.  Koszty ogólnoadministracyjne
	
	
	
	

	z tego:

amortyzacja 
	
	
	
	


	zużycie materiałów 
	
	
	
	

	zużycie energii
	
	
	
	

	usługi obce
	
	
	
	

	podatki i opłaty
	
	
	
	

	wynagrodzenia
	
	
	
	

	ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia
	
	
	
	

	pozostały koszty
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3.  Pozostałe koszty (operacyjne) działalności statutowej
	
	
	
	

	4.  Koszty finansowe działalności statutowej
	
	
	
	

	5.  Straty nadzwyczajne działalności statutowej
	X
	
	X
	


16.  Wykaz zobowiązań zabezpieczonych na majątku Jednostki (ze wskazaniem 

        rodzaju):

                                                          w zł i gr.

	Wyszczególnienie

zobowiązań 

według ich rodzajów
	Forma

zabezpieczenia
	Stan (wartość) na:

	
	
	początek roku
	koniec roku

	Zobowiązania razem:
	
	
	

	z tego zobowiązania według ich rodzajów i rodzajów działalności której dotyczą:
	
	
	

	1)
	
	
	

	2)
	
	
	

	3)
	
	
	

	
	
	
	


17.  Wykaz zobowiązań warunkowych ( w tym udzielonych przez Jednostkę 

       gwarancji i poręczeń także wekslowych):

w zł i gr.

	Rodzaj zobowiązań,

gwarancji, poręczeń
	Stan (wartość) na:

	
	początek roku
	koniec roku

	Zobowiązania warunkowe ogółem:
	
	

	z tego z tytułu oraz wg rodzaju działalności której dotyczą:
	
	

	1)
	
	

	2)
	
	

	3)
	
	


III. Objaśnienie struktury środków pieniężnych do sprawozdania z przepływu 

      środków  pieniężnych   (w zł):

	Wyszczególnienie
	Stan na:

	
	początek roku
	koniec roku

	Środki pieniężne i inne krótkoterminowe aktywa finansowe - razem
	         
	

	z tego:

środki pieniężne w kasie(ach)
	
	          

	środki pieniężne na rachunkach  bankowych
	  
	

	inne środki pieniężne np. środki pieniężne w drodze
	X
	X

	inne aktywa pieniężne
	X.
	X.


Objaśnienie opisowe: .................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

IV.

1.  Informacja o przeciętnym zatrudnieniu w grupach zawodowych :

                                                                                      przeciętna liczba zatrudnionych

	Wyszczególnienie  wg 

grup zawodowych
	Za rok poprzedni:
	Za rok obrotowy:

	
	ogółem
	w  tym

kobiety
	ogółem
	w  tym 

kobiety

	Zatrudnienie razem
	
	
	
	

	z tego:
	
	
	
	

	1)  pracownicy na stanowiskach

     bezpośrednio-operacyjnych
     z tego:

     -
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2) pracownicy obsługi
    z tego:

    -
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3)  pracownicy kierownictwa
     z tego:

     -


	
	
	
	

	
	
	
	
	

	4)  pozostali pracownicy
     z tego:

     -  urlopowani

     - inni
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2. Wynagrodzenia łączne członków Zarządu i innych organów statutowych Związku:

  w zł i gr.
	Wyszczególnienie
	W  r o k u :

	
	poprzednim
	obrotowym

	Wynagrodzenia łącznie

z tego wypłacone :

1) członkom Zarządu 

2) członkom innych organów statutowych


	
	

	
	
	

	
	
	


8. Informacja o członkach ZNP i wysokości składki

	1. Liczba członków ZNP ogółem 
	 .............osób

	2. Przeciętna miesięczna składka ogółem na jednego członka ZNP
	

	3. Liczba członków ZNP pracujących
	…………osób

	4. Przeciętna miesięczna składka na jednego pracującego członka ZNP
	……………zł

	5. Liczba członków ZNP emerytów i rencistów
	…………osób

	6. Przeciętna miesięczna składka na jednego emeryta i rencistę członka ZNP
	……………zł


	..............................................
	
	PREZES

jednostki organizacyjnej ZNP

	(miejsce i data sporządzenia)
	
	......................................................

(imię, nazwisko – podpis)

	  ..............................................
	(pieczęć firmowa)


	

	(imię, nazwisko  i podpis osoby sporządzającej)
	
	


V. ZESTAWIENIE  ZMIAN  W  FUNDUSZU  WŁASNYM

w zł i gr.

	
	Zmiany w składnikach funduszu własnego w roku:

	Wyszczególnienie
	poprzednim
	obrotowym

	1
	2
	3

	I.   Fundusz własny na początek okresu-roku obrotowego (BO)

· korekty funduszu z tytułu błędów podstawowych
	
	

	
	
	

	I.a. Fundusz własny na początek okresu (BO) po korektach
	
	

	     1. Fundusz statutowy podstawowy na początek okresu
	
	

	1.1. Zmiany funduszu statutowego
	
	

	a) zwiększenia z tytułu:
	
	

	·  o wynik finansowy:  ( 2010 r. )
	X
	

	·  dotacje na remont i zakup sprzętu
	
	

	·  korekta na funduszu
	
	

	·  o wynik finansowy 2009 r. (dane 2010r. kol.3 –przepisać)
	
	X

	b) zmniejszenia z tytułu:
	
	

	·  o wynik finansowy: (2010r.)
	X
	

	·  likwidacja funduszu specjalnego
	
	

	·  przekazania częściowo umorzonego środka trwałego
	
	

	· o wynik finansowy 2009 r. .(dane 2010r. kol.3 –przepisać)
	
	X

	 1.2.Fundusz statutowy podstawowy na koniec okresu
	
	

	 2.   Fundusz zasobowy na początek okresu
	X
	X

	2.1. Zmiany funduszu zasobowego

a) zwiększenia z tytułu:
	X
	X

	· z podziału zysku (ustawowo)
	X
	X

	· z podziału zysku (ponad kwotę minimalną wy​ma​ganą ustawowo)
	X
	X

	· z innych tytułów
	X
	X

	b) zmniejszenia z tytułu:

· pokrycia straty bilansowej
	X
	X

	· z innych tytułów
	X
	X

	2.2. Stan funduszu zasobowego na koniec okresu
	X
	X

	3.    Fundusz z aktualizacji wyceny na początek okresu
	X
	X


	1
	2
	3

	3.1.  Zmiany funduszu z aktualizacji wyceny

a) zwiększenia z tytułu:

· ..............................................................................
	X
	X

	· ..............................................................................
	X
	X

	b) zmniejszenia z tytułu:

· zbycia środków trwałych
	X
	X

	· ..............................................................................
	X
	X

	3.2.  Fundusz z aktualizacji wyceny na koniec okresu
	X
	X

	4.     Fundusz rezerwowy na początek okresu
	X
	X

	4.1.  Zmiany stanu funduszu rezerwowego

a) zwiększenia z tytułu:

· ..............................................................................
	X
	X

	· ..............................................................................
	X
	X

	b) zmniejszenia z tytułu:

· ..............................................................................
	X
	X

	4.2.  Fundusz rezerwowy na koniec okresu
	X
	X

	5.     Zysk (strata) z lat poprzednich na początek okresu
	X
	X

	5.1.  Zysk z lat poprzednich na początek okresu

· korekty błędów podstawowych
	X
	X

	5.2.  Zysk z lat poprzednich na początek okresu po korektach

a) zwiększenia z tytułu:

· podziału zysku z lat poprzednich
	X
	X

	
	X
	X

	· ..............................................................................
	X
	X

	b) zmniejszenia z tytułu:

· ..............................................................................
	X
	X

	5.3.  Zysk z lat poprzednich na koniec okresu
	X
	X

	5.4.  Strata z lat poprzednich na początek okresu

· korekty błędów podstawowych
	X
	X

	
	X
	X

	5.5.  Strata z lat poprzednich na początek okresu po korektach

a) zwiększenia z tytułu:

· przeniesienia straty z lat poprzednich do pokrycia
	X
	X

	
	X
	X

	· ...........................................................................
	X
	X

	· ...........................................................................
	X
	X



	b) zmniejszenia z tytułu:

· ...........................................................................
	X
	X



	5.6.   Strata z lat poprzednich na koniec okresu
	X
	X

	5.7.   Zysk (strata) z lat poprzednich na koniec okresu
	X
	X


	1
	2
	3

	6.  Wynik finansowy netto
	
	

	a) zysk netto


	
	

	b) strata netto


	
	

	c) odpisy z zysku w ciągu roku


	X
	X

	II.   Fundusz własny na koniec okresu – roku obrotowego (BZ)
	
	

	
	
	

	III.  Fundusz własny po uwzględnieniu proponowanego podziału zysku (pokrycia straty) bilansowego(ej) za rok obrotowy
	
	

	
	
	


	..................................................
	
	                       Prezes

jednostki organizacyjnej ZNP

	(miejsce i data sporządzenia)
	(pieczęć firmowa)
	..................................................................

	...................................................
	
	(imię, nazwisko – podpis)

	(imię, nazwisko i podpis osoby sporządzającej)
	
	


VI. RACHUNEK PRZEPŁYWÓW PIENIĘŻNYCH       (metoda pośrednia)
w zł i gr.

	Wyszczególnienie
	Za rok:

	
	poprzedni:
	obrotowy:

	1
	2
	3

	A. Przepływy środków pieniężnych z działalności  opera​cyjnej (statutowej i gospodarczej)
	
	

	I.  Zysk (Strata) netto
	
	

	II. Korekty razem:
	
	

	1. Amortyzacja
	
	

	2. Zyski/Straty z tytułu różnic kursowych
	X
	X

	3. Odsetki i udziały w zyskach (dywidendy)
	X
	X

	4. Zysk (Strata) z działalności inwestycyjnej
	X
	X

	5. Zmiana stanu rezerw
	X
	X

	6. Zmiana stanu zapasów
	X
	X

	7. Zmiana stanu należności
	
	

	8. Zmiana stanu zobowiązań krótkoterminowych (z wy​jąt​kiem pożyczek i kredytów
	
	

	9. Zmiana stanu rozliczeń międzyokresowych
	X
	X

	10. Inne korekty
	
	

	III. Przepływy pieniężne netto z działalności operacyj​nej statutowej i gospodarczej (I+/- II)
	
	

	B. Przepływy środków pieniężnych z działalności inwes​tycyjnej:
	X
	X

	I.  Wpływy
	X
	X

	1. Zbycie wartości niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywów trwałych
	X
	X

	2. Zbycie inwestycji w nieruchomości oraz wartości niematerialne i prawne
	X
	X

	3. Wpływy aktywów finansowych, w tym:

a) z jednostek kontrolowanych

b) pozostałych jednostek:

· zbycie aktywów finansowych
	X
	X

	
	X
	X

	
	X
	X

	
	2. 
	· otrzymane dywidendy i udziały w zyskach
	X
	X

	
	3. 
	· otrzymane spłaty pożyczek długotermi​no​wych
	X
	X

	
	4. 
	· odsetki otrzymane
	X
	X

	
	5. 
	· inne wpływy z aktywów finansowych
	X
	X

	
	6. 
	4.  Inne wpływy inwestycyjne
	X
	X


	1
	2
	3

	II.   Wydatki
	
	

	
	
	1. Nabycie wartości niematerialnych i prawnych
	X
	X

	
	
	2. Dokonanie inwestycji w nieruchomości oraz wartości niematerialne i prawne
	X
	X

	
	
	3. Wydatki na aktywa finansowe, w tym:

a) w jednostkach kontrolowanych
	X
	X

	
	
	
	X
	X

	
	
	b) w pozostałych jednostkach

· nabycie aktywów finansowych
	X
	X

	
	
	
	X
	X

	
	
	· udzielenie pożyczek długoterminowych
	X
	X

	
	
	4. Inne wydatki inwestycyjne
	
	

	III. Przepływy pieniężne netto z działalności inwes​ty​cyjnej (I-II)
	
	

	C. Przepływy środków pieniężnych z działalności finanso​wej:
	0,00
	0,00

	I.   Wpływy
	0,00
	0,00

	
	
	1. Wpływy netto z wydania udziałów (emisji akcji) i innych instrumentów kapitałowych oraz dopłat do kapitału
	X
	X

	
	
	2. Kredyty i pożyczki (otrzymane)
	
	

	
	
	3. Emisja dłużnych papierów wartościowych
	X
	X

	
	
	4. Inne wpływy finansowe
	X
	X

	II.  Wydatki
	0,00
	0,00

	
	
	 1. Nabycie udziałów (akcji) własnych
	X
	X

	
	
	2. Dywidendy i inne wypłaty dla właścicieli
	X
	X

	
	
	3. Inne niż wypłaty na rzecz właścicieli wydatki z po​działu zysku
	X
	X

	
	
	4. Spłaty kredytów i pożyczek
	X
	X

	
	
	5. Wykup dłużnych papierów wartościowych
	X
	X

	
	
	6. Wydatki z tytułu innych zobowiązań finansowych
	X
	X

	
	
	7. Płatności z umów leasingu finansowego
	X
	X

	
	
	8. Odsetki (zapłacone)
	X
	X

	
	
	9. Inne wydatki finansowe
	X
	X

	III. Przepływy pieniężne netto z działalności finanso​wej (I-II)
	0,00
	0,00

	D. Przepływy pieniężne netto razem (A.III ± B.III ± C.III)
	
	

	
	
	


	1
	2
	3

	E. Bilansowa zmiana stanu środków pieniężnych

· w tym zmiana stanu środków pieniężnych z tytułu różnic kursowych
	
	

	
	X
	X

	F. Środki pieniężne na początek okresu
	
	

	G. Środki pieniężne na koniec okresu (F ± D)

· w tym o ograniczonej możliwości dysponowania
	
	

	
	X
	X

	
	
	


	...................................................


	
	PREZES 

(JEDNOSTKI ZNP)

	(miejsce i data sporządzenia)
	(pieczęć firmowa)
	............................................................



	.................................................


	
	(imię i nazwisko – podpis)

	(imię, nazwisko i podpis osoby sporządzającej)
	
	


ZESTAWIENIE DO ZESPOŁU 2

Należności i zobowiązania na 31 grudnia 2011 r.

	L.p.
	Wyszczególniono
	Kwota 
	Z tytułu 
	Data 

powstania
	Data

likwidacji

	                                                      NALEŻNOŚCI 

	
	
	
	
	
	

	
	RAZEM NLEŻNOŚCI
	
	
	
	

	                                                 ZOBOWIĄZANIA

	
	
	
	
	
	

	
	RAZEM ZOBOWIĄZANIA
	
	
	
	


     ...........................................                                ...............................................

      (pieczątka i podpis Gł. Księgowej)                                           (pieczątka i podpis prezesa oddziału)

..............................................   dnia ................................
…………………., dn.................r.

O Ś W I A D C Z E N I E

o przeprowadzonej inwentaryzacji

aktywów i pasywów zarządu oddziału

za rok budżetowy 2011
	L.p.
	Wyszczególnienie
	Rodzaj inwentaryzacji
	Termin

	1. 
	Środki pieniężne w kasie


	Pełna
	31.12.2011 r.

	2. 
	Należności i zobowiązania


	Pełna przez porównanie
	31.12.2011 r.

	3. 
	Środki pieniężne na rachunkach bankowych
	Pełna przez porównanie
	31.12.2011 r.

	4. 
	Środki trwałe


	Pełna przez porównanie
	31.10.2011 r.


......................... dnia ..............

  ..............................................                           ..............................................

     /Główna Księgowa ZO ZNP/                                    /pieczątka i podpis prezesa/
.............................................
    /pieczątka zarządu oddziału/
ROZLICZENIE

składki członkowskiej ZNP za 2011 r.

przez Zarząd Oddziału ZNP w ..................................................

Stan na 31.12.2011 r. 

1. 100% składka ZNP od ogółu członków ZNP oddziału                ......................

     w tym: 

1) 100% składka ZNP od członków pracujących                      ......................

2) 100% składka ZNP od członków emerytów i rencistów        ......................

2. Wyliczona 70% składka ZNP od ogółu członków ZNP               ......................

    w tym: 

1) 70% składka ZNP od członków pracujących                         ......................

2) 70% składka ZNP od członków emerytów i rencistów          ......................

3. Przekazana 30% składka ZNP do ZG ZNP od ogółu

    członków ZNP                                                                             ......................

    w tym:

1) 30% składka ZNP członków pracujących                              ......................

2) 30% składka ZNP od członków emerytów i rencistów           ......................

4. Ilość członków ZNP w oddziale ogółem                                       ......................

    w tym:

1) ilość członków ZNP pracujących                                           ......................

2) ilość członków ZNP emerytów i rencistów                             ......................

5. Średnioroczna składka ZNP – od ogółu członków ZNP               ......................

    w tym:

1) średnia składka ZNP od członków pracujących                     ......................

2) średnia składka ZNP od członków emerytów i rencistów      ......................

6. Realizacja zobowiązań wobec ZG ZNP w 30% składce ZNP za 2010 r. – sposób  realizacji i kwota  .....................................................................................

    ...............................................................................................................................

7. Zobowiązanie ZOZNP wobec ZGZNP w 30% składce za 2011 r., kwota: …......

...................................... dnia ....................










.........................................










       /prezes oddziału ZNP/
Protokół inwentaryzacji (stanu) kasy
Inwentaryzacji dokonano w kasie  Zarządu Oddziału ZNP w ………….........................…. w dniu …………………. przez zespół spisowy  w składzie:

Przewodniczący: ………………………………………………………………………
Członek: ………………………………………………………………………………..
Członek: ………………………………………………………………………………..
W obecności osoby materialnie odpowiedzialnej: ………………………………………………............................................................
1. Stan gotówki w kasie:

    waluta …………………..    kwota  ……………….   kwota w zł. ……………….........
    waluta …………………..    kwota  ……………….   kwota w zł. ……………….........
    waluta …………………..    kwota  ……………….   kwota w zł. ……………….........
    waluta …………………..    kwota  ……………….   kwota w zł. ……………….........
    waluta …………………..    kwota  ……………….   kwota w zł. ……………….........
    waluta …………………..    kwota  ……………….   kwota w zł. ……………….........
                                                                     razem:  kwota w zł  ..............................
2. Saldo kasowe na dzień ………………... według raportu  kasowego zarządu oddziału

    z dnia ……………...............................    zł .....................................
3. Nadwyżka/niedobór ………………….    zł  ....................................
4. Ostatni numer raportu kasowego: ……………………………………………………
    ostatni numer dowodu KP:  …………………………………………………………..
    ostatni numer dowodu KW:  ………………………………………………………….
5. Wyjaśnienia przyczyn powstania nadwyżki/niedoboru:  …………………....…………….
   …………………………………………………………………………………………………...

   ……………………………………………………………………………………………………

6. Uwagi dotyczące zabezpieczenia kasy oraz pomieszczeń, w których znajduje się 
    kasa: …….................................................................................................................….
    ......................................................................................................................................

    ......................................................................................................................................
Protokół niniejszy sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden pozostawiono w kasie.

………………………………………………                     …………………………......……………….

         (osoby odpowiedzialne materialnie)                                                      (podpisy)

..................................................................
……………………………………………….                     …………………………………………........
         (członkowie zespołu spisowego)                                                          (podpisy)
ROCZNA INFORMACJA

JEDNOSTEK  ORGANIZACYJNYCH  ZNP  

na temat rozrachunków oraz obrotów wewnętrznych

Informację należy przekazać do Zarządu Głównego w terminie sporządzenia jednostkowego sprawozdania finansowego wraz z tym sprawozdaniem.

DANE IDENTYFIKUJĄCE:
	Wyszczególnienie
	Dane

	1. Nazwa jednostki organizacyjnej:
	

	2. Adres jednostki organizacyjnej:
	

	3. Imię i nazwisko osoby sporządzającej informację:
	

	4. Telefon kontaktowy:
	


DANE O PRZYCHODACH WEWNĘTRZNYCH UJĘTYCH W JEDNOSTKOWYM RACHUNKU ZYSKÓW I STRAT (należy wpisać dokładną nazwę i numer pozycji rachunku zysków i strat)

	W jednostkowym rachunku zysków i strat wykazaliśmy przychody wewnętrzne w następujących pozycjach i kwotach:
	zł

	1
	2

	1. Przychody ........................................... 
	

	2. Przychody ...........................................
	

	3. Przychody ...........................................
	

	4. Przychody ........................................... 
	

	5. Przychody ...........................................
	

	6. ............................................................
	


DANE O KOSZTACH WEWNĘTRZNYCH UJĘTYCH W JEDNOSTKOWYM RACHUNKU ZYSKÓW I STRAT (należy wpisać dokładną nazwę i numer pozycji rachunku zysków i strat)

	W jednostkowym rachunku zysków i strat wykazaliśmy koszty wewnętrzne w następujących pozycjach i kwotach:
	zł

	1
	2

	1. Koszty ........................................... 
	

	2. Koszty ...........................................
	

	3. Koszty ...........................................
	

	4. Koszty ........................................... 
	

	5. Koszty ...........................................
	

	6. ............................................................
	

	7. 
	

	8. 
	

	9. 
	

	
	


DANE O INNYCH TRANSAKCJACH WEWNĘTRZNYCH UJĘTYCH W JEDNOSTKOWYM RACHUNKU ZYSKÓW I STRAT LUB i W BILANSIE (należy wpisać dokładną nazwę i numer pozycji rachunku zysków i strat lub i bilansu np. z tytułu „sprzedaży wewnętrznej” środków trwałych lub zapasów)

	W jednostkowym sprawozdaniu finansowym wykazaliśmy ............................................................................................, w następujących pozycjach bilansu lub (i) rachunku zysków i strat:
	zł

	1
	2

	1. ...........................................
	

	2. ...........................................
	

	3. ...........................................
	

	4. ........................................... 
	

	5. ...........................................
	


DANE O NALEŻNOŚCIACH I ZOBOWIĄZANIACH WEWNĘTRZNYCH WYKAZANYCH W JEDNOSTKOWYM BILANSIE (należy wpisać dokładną nazwę i numer pozycji bilansu)

	W jednostkowym bilansie wykazaliśmy należności i zobowiązania wewnętrzne w następujących pozycjach i kwotach bilansu:
	zł

	1
	2

	1. ...........................................
	

	2. ...........................................
	

	3. ...........................................
	

	4. ........................................... 
	

	5. ...........................................
	


Niniejszym oświadczam że dane zawarte w informacji są zgodne ze stanem faktycznym wnikającym z ksiąg rachunkowych oraz że przed jej sporządzeniem zostały w ....... % uzgodnione i potwierdzone.

	Data ...............................................
	(pieczęć firmowa)
	Podpis ...........................................


UWAGA

Informacja stanowi załącznik do łącznej deklaracji podatku

jednostkowego sprawozdania finansowego za rok 2010

  ..................................................  
       pieczątka firmowa ZO ZNP

O Ś W I A D C Z E N I E

prawidłowości i kompletności danych ujętych w sprawozdaniu finansowym Zarządu Oddziału ZNP w ..........................

za 2011r.


 
Stwierdzamy pod skutkami odpowiedzialności, co następuje:

1. Sprawozdanie finansowe  Zarządu Oddziału ZNP w …………….....................  sporządzony na dzień 31.12.2011 r. zamyka się sumą bilansową  (pasywa/aktywa) w kwocie …………………… zł.

2. Sprawozdanie sporządzony zostało zgodnie z wytycznymi Zarządu Okręgu Podkarpackiego  ZNP w sprawie opracowania bilansu oraz ustawą o rachunkowości.

3. Salda Zespołu „1” – „Środki pieniężne i rachunki bankowe” są potwierdzone przez banki finansujące i protokół inwentaryzacji kasy.

4. Salda zespołu „2” – „Rozrachunki i roszczenia” są realne i zestawione analitycznie w załączniku do Bilansu.

5. Salda zespołu „8” – „Fundusze własne, obce i wynik finansowy” są ujęte w ewidencji księgowej i mają ciągłość księgową.

6. Wszystkie salda, które wprowadzono do bilansu odpowiadają saldom kont syntetycznych ujętych w zestawieniu obrotów i sald oraz zachowują ciągłość bilansową.

............................ dnia ........................                        

  ..............................................                           ..............................................

     /Główna Księgowa ZO ZNP/                                    /pieczątka i podpis prezesa/
......................................................

    pieczątka firmowa ZO ZNP

Z  E  S  T  A  W  I  E  N  I  E

wypłaconych zasiłków statutowych
przez Zarząd Oddziału ZNP w .................................

w roku budżetowym .......................
	l.p.
	Rodzaj zasiłków
	Liczba zasiłków 
	Wysokość zasiłku
	Kwota razem

	1. 
	Z tytułu urodzenia dziecka
	
	
	

	2. 
	Z tytułu zgonu członka ZNP
	
	
	

	3. 
	Z tytułu zgonu rodziców członka ZNP
	
	
	

	4. 
	Z tytułu zgonu teścia/teściowej członka ZNP (w przypadku podjęcia uchwały przez Zarząd Oddziału)
	
	
	

	
	Ogółem:
	
	
	


...................................  dnia .......................






                        ..............................................









     /podpis i pieczątka prezesa/

                                                                                                   Projekt

Uchwała Nr.........

Prezydium Zarządu Oddziału ZNP

w...............................

z dnia . ………....

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywów i pasywów  zarządu Oddziału ZNP w  ..........................  za rok 2011
Prezydium Zarządu Oddziału ZNP działając na podstawie ustawy z dnia 29.09.1994 roku o rachunkowości (Dz. U. Nr 121, poz.  z późniejszymi zmianami) 

postanawia: 

§1

Przeprowadzić inwentaryzację aktywów i pasywów Zarządu Oddziału ZNP 

w …………………. wg stanu na dzień 31.12.2011 r.
§2
Inwentaryzacja dotyczy: 

1) Składników majątkowych, które stanowią aktywa Zarządu Oddziału ZNP w ……………….. winny być spisane metodą spisu z natury i weryfikacji sald.

2) Środków pieniężnych w kasie Zarządu Oddziału ZNP należy zinwentaryzować spisem z natury,

3) Środków pieniężnych na rachunkach bankowych oraz należności należy ustalić drogą potwierdzenia sald.

4) Zobowiązań oraz funduszy obcych i specjalnych należy ustalić w drodze weryfikacji sald z ewidencją księgową.
                       Za Prezydium ZO ZNP

Prezes Oddziału ZNP

____________________________________

* Sposób i metody przeprowadzenia inwentaryzacji oraz jej rozliczenia omówione są w instrukcji księgowej pt. „Dokumentacja przyjętych zasad (polityki) rachunkowości” Zarządu Głównego i jednostek organizacyjnych Związku wydane przez Zarząd Główny ZNP Warszawa.

Wyciąg  z protokołu

      posiedzenia Zarządu Oddziału ZNP w ......................................... 

      odbytego w dniu  ................., w części: przyjęcie sprawozdania 

      finansowego /bilansu/ zarządu oddziału  za 2011 r. 

Sprawozdanie Zarządu Oddziału przedstawili: Prezes Oddziału .................... ......................... księgowa zarządu oddziału ...................................................

Dyskusja nad sprawozdaniem:

Głos zabierali:  .................................................................................................
..........................................................................................................................

..........................................................................................................................
Wyjaśnień udzielali ..........................................................................................

Prezes oddziału poinformował, że

· plan finansowy był zmieniany ................................................................
..............................................................................................................

· Plan finansowy był realizowany ............................................................

.............................................................................................................

Ustalono, że:

1. Przychody wniosły ..........................................

w tym:  ......................................................................................................

              .....................................................................................................
            .......................................................................................................

2. Koszty – wydatki wyniosły .................................

w tym:   .....................................................................................................

             .....................................................................................................

             .....................................................................................................

             .....................................................................................................

             .....................................................................................................

             .....................................................................................................

             .....................................................................................................

             .....................................................................................................

3. Inne ustalenia:

· fundusz statutowy na 2011 r. wynosi : .......................................

· nadwyżka finansowa  zarządu oddziału na 31.12.11 r. wynosi ............
· strata finansowa  zarządu oddziału na 31.12.11 r. wynosi ..................

· stan środków na koncie zarządu oddziału ZNP ..........................           
 w tym : 

· w banku                 ......................... 

· w kasie ZO ZNP    .............................

 4. Zobowiązania ZOZNP  na 31.12.2011 r., które wynoszą:  ..............
     w tym:

· ............................................................................................................
· ............................................................................................................
· ............................................................................................................
· ............................................................................................................

5. Składka członkowska ZNP w 2011 r. :

100% składka członkowska od ogółu członków ZNP wynosi .....................

 30% składka członkowska przekazana do ZG ZNP ..................................

 Średnia składka członkowska w Oddziale ZNP .  ..................................

 w tym:

           1) Składka członkowska od czynnych członków ZNP:
100% składka członkowska od czynnych pracowników wynosi: ...................      w tym  30% składka przekazana do ZG ZNP w  wysokości: ............. 

Średnia składka ZNP za 2011 r.  w Oddziale wynosi:  ..............
2) Składka członkowska ZNP od emerytów i rencistów:

100% składka  członkowska od emerytów i rencistów  wynosi ..................

 w tym 30% składka przekazana do ZGZNP:  
Średnia składka członkowska wynosi ................... . 

Składka ZNP od emerytów i rencistów jest płacona:    zgonie ze statutem, 

niezgodnie ze statutem:   ................................................................................

.........................................................................................................................
Składka przyjmowana jest na:  zeszyt  ..........., dowodem wpłaty KP ............
Następnie Oddziałowa Komisja Rewizyjna przedstawiła opinię do sprawozdania finansowego /bilansu/ Zarządu Oddziału oraz uwagi o bilansie finansowym: .....................................................................................................
..........................................................................................................................

Po przedstawionej opinii przez OKR do sprawozdania finansowego, zarząd oddziału w głosowaniu jawnym  /nie/zatwierdził sprawozdanie finansowe     ZO ZNP za  2011 r. Wyniki głosowania: za głosowało ................. wstrzymało się .............  przeciw ..............................

Na ................ członków zarządu oddziału w posiedzeniu zarządu uczestniczyło ........... członków.
                                                pieczątka ZO ZNP
         Protokolant     

                             Prezes Oddziału 
     
  .............................................                         .........................................

  .......................................  dnia ......................
Wyciąg  z protokołu
      posiedzenia Oddziałowej Komisji Rewizyjnej w .............................. 

      odbytego w dniu  ................., w części: zaopiniowanie sprawozdania 

      finansowego zarządu oddziału ZNP w ............................... za 2011 r. 

Oddziałowa Komisja Rewizyjna w ................................  w dniu ..................... przeprowadziła kontrolę dokumentacji finansowej zarządu oddziału, w tym realizację planu finansowego  z przedstawionym projektem sprawozdania finansowego. Natomiast na podstawie wyników wspomnianej kontroli  na  posiedzeniu w   dniu .............. dokonała oceny wykonania  realizacji budżetu z przedstawionym sprawozdaniem finansowym. 

Komisja stwierdza, że:

· dokumentacja jest prowadzona   ..........................................................
..............................................................................................................
· plan finansowy był zmieniany ...............................................................

..............................................................................................................
· Plan finansowy był realizowany ............................................................

..............................................................................................................
Sprawdzenie dokumentów finansowych zarządu oddziału ZNP dokonano 
w obecności : ................................................................................................ 
Realizacja budżetu ZOZNP jest z godna z zatwierdzonym planem finansowym -   tak  ………… nie  …………….

Oddziałowa Komisja Rewizyjna  ustaliła, że:

4. Przychody wniosły ..........................................

w tym:   ...................................................................................................................
              ......................................................................................................

            .......................................................................................................
5. Koszty – wydatki wyniosły .................................

w tym:   .....................................................................................................

             .....................................................................................................

             .....................................................................................................

             .....................................................................................................

             ....................................................................................................

6. Inne ustalenia:

· fundusz statutowy na 2011 r. wynosi : .......................................

· nadwyżka finansowa  zarządu oddziału na 31.12.11 r. wynosi .............
· strata finansowa  zarządu oddziału na 31.12.11 r. wynosi ..................

· stan środków na koncie zarządu oddziału ZNP ..........................            w tym : 

· w banku                 ......................... 

· w kasie ZO ZNP    .............................

 4. Zobowiązania zarządu oddziału  na 31.12.11 r., które wynoszą:  ..............
     w tym:

· ............................................................................................................
· ............................................................................................................
· ............................................................................................................
· ............................................................................................................
5. 100% składka członkowska od ogółu członków ZNP wynosi .....................

     30% składka członkowska przekazana do ZG ZNP ..................................

     Średnia składka członkowska w Oddziale ZNP .  ..................................

        w tym:

           1) Składka członkowska od czynnych członków ZNP:

100% składka członkowska od czynnych pracowników wynosi: ...................      w tym  30% składka przekazana do ZG ZNP w  wysokości: ............. 

Średnia składka ZNP za 2011 r.  w Oddziale wynosi:  ..............

a. Składka członkowska ZNP od emerytów i rencistów:

100% składka  członkowska od emerytów i rencistów  wynosi ..................

w tym 30% składka przekazana do ZGZNP:  
Średnia składka członkowska wynosi ................... . 

Składka ZNP od emerytów i rencistów jest płacona:    zgonie ze statutem, 

niezgodnie ze statutem:   ................................................................................

.........................................................................................................................
Składka przyjmowana jest na:  zeszyt  ..........., dowodem wpłaty KP ............
Uwagi o bilansie finansowym :

..........................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

                                                pieczątka OKR

   Członkowie OKR


            
     Przewodniczący OKR

  .............................................                         .........................................

  .............................................

  .............................................

UCHWAŁA Nr …………….
 Zarządu Oddziału ZNP w ………………….
z dnia …………………….

w sprawie zmiany planu finansowego ZOP na 2011 r. 
Zarząd Oddziału ZNP działając na podstawie art. 52 ust. 1 pkt 6 Statutu ZNP,  p o s t a n a w i a : 
§1

Przyjąć zmiany w planie finansowym Zarządu Oddziału ZNP w …………….. na 2011 r. zarekomendowane przez Prezesa Oddziału ZNP

§2
Przyjęte dokumenty stanowią załącznik do niniejszej uchwały. 
§3

Wykonanie uchwały powierza się Prezydium Zarządu Oddziału i Prezesowi Oddziału ZNP.

§4

Nadzór na wykonaniem uchwały powierza się Oddziałowej  Komisji Rewizyjnej ZNP

§5

Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia 






                    Za Zarząd Oddziału ZNP
DRUK PLAN FINANSOWY ZARZĄDU ODDZIAŁU ZNP

PLAN  FINASOWY

ZARZĄDU ODDZIAŁU ZNP W .............................

NA  ...................  ROK

	L.p.
	Treść 

Przychody - koszty
	Kwota 
	Uwagi 

	PRZYCHODY

	1.
	70% ogólna składka członkowska ZNP  

w tym:
	
	

	1.1.
	70%  składka członkowska od pracujących członków ZNP
	
	

	1.2.
	70% składka członkowska od emerytów 

i rencistów członków ZNP
	
	

	2.
	Inne przychody określone statutem – dotacja, darowizny , zapisy*
	
	

	3.
	Dochody z prowadzonej działalności gospodarczej**
	
	

	4.
	Pozostały przychody – operacyjne***
	
	

	5.
	Przychody finansowe - bankowe
	
	

	
	Ogółem:
	
	

	
	
	
	

	KOSZTY

	1.
	Posiedzenia organów statutowych ZO ZNP i OKR                     
	
	

	2.
	Narady i szkolenia jednodniowe                                                    
	
	

	3.
	Zużycie materiałów - zakupy materiałów: poradniki, materiały biurowe, artykuły spożywcze
	
	


	4.
	Zużycie energii:
	
	

	5.
	Usługi obce:
	
	

	6.
	Wynagrodzenia 

w tym:
	
	

	6.1.
	Osobowy fundusz płac
	
	

	6.2.
	Bezosobowy fundusz płac
	
	

	6.3..
	Pochodne od osobowego
i bezosobowego funduszu płac 
	
	

	7.
	Podróże służbowe - delegacje
	
	

	8.
	Pozostały koszty

w tym:
	
	

	8.1.
	Zapomogi 
	
	

	8.2.
	Zasiłki statutowe
	
	

	8.3.
	Nagrody dla działaczy ZNP
	
	

	8.4.
	Wydatki dla ognisk
	
	

	8.5.
	Wydatki dla emerytów
	
	

	8.6.
	Diety dla osób funkcyjnych ZOZNP
	
	

	8.7.
	Poradnictwo prawne
	
	

	8.8.
	Działalność sportowa i turystyczna
	
	

	8.9.
	Działalność kulturalno-oświatowa
	
	

	8.10.
	Wpłaty na FPS ZOP ZNP
	
	

	8.11.
	Wpłaty na Fundusz „Senior”
	
	

	8.12.
	Działalność socjalna
	
	

	8.13.
	Szkolenia związkowe
	
	

	8.14.
	Inne wydatki
	
	

	
	
	
	

	
	Ogółem koszty
	
	

	
	Rezerwa budżetowa
	
	

	
	Ogółem koszty i rezerwa budżetowa
	
	


*    - dotacja z wyjątkiem dotacji na zakup sprzętu i remont, 

**  - wypełniają ZOZNP, które prowadzą działalność gospodarczą.,

*** -  są różne jednorazowe, okazjonalne wpływy do budżetu.

................................... dnia ...............                podpis prezesa oddziału ZNP

	Nadawca:

	(pieczęć i data)


W myśl postanowień ustawy o rachunkowości przesyłamy informa​cję o występującej w naszych księgach łącznej wartości obrotów we​wnętrznych za okres od 01.01.2011 r. – 31.12.2011 r. z prośbą o jej potwierdzenie.

Potwierdzenie wartości obrotów wewnętrznych a za okres od 01.01.2011 r. do 31.12.2011 r.

	Wykazano w pozycji rachunku zysków i strat:
	Wn
	Ma

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


UWAGA: Informację należy sporządzić w 2 egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron. Adresat odsyła, po uzgodnieniu, pełną informację na adres nadawcy. Wy​syłkę inicjuje strona, która wykazała przychody wewnętrzne. W przypadku nie​zgodności salda, należy się porozumieć oraz wyjaśnić przyczyny. W pozycji uwagi należy, krótko scharakteryzować sytuacje nietypowe, o ile wystąpią (np. sprzedaż wewnętrzna środków trwałych lub zapasów).

 ..................................                   ................................. 

(pieczęć i podpis księgowej)                   (pieczęć i podpis prezesa) 
	Adresat:

	(pieczęć i data)


       Potwierdzamy zgodność poniższych wartości obrotów wewnętrznych:

        Potwierdzenie wartości obrotów wewnętrznych a za     

          okres od 01.01.2011 r. do 31.12.2011 r.

	Wykazano w pozycji rachunku zysków i strat lub w pozycji bilansu:
	Wn
	Ma

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Uwagi:

	


        ..................................                .................................

        (pieczęć i podpis księgowej)                  (pieczęć i podpis ieczęć i podpis ..............                                                  













































prezesa) 
	Odcinek dla Nadawcy

	Nadawca:
	Adresat:

	(pieczęć)
	(pieczęć)


W myśl postanowień ustawy o rachunkowości przesyłamy informa​cję występującym w naszych księgach saldzie należności  na dzień 31.12.2011 r. z prośbą o jego potwierdzenie.

Potwierdzenie salda rozrachunków na dzień 31.12.2011 r.
	Pozycja bilansu
	na dobro Nasze
	na dobro Wasze

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Podane saldo wynika z następujących pozycji:

	Dane dotyczące tytułu (numer dokumentu, data)
	na dobro Nasze
	na dobro Wasze

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


..................................                    .................................

 (pieczęć i podpis księgowej)                      (pieczęć i podpis prezesa) 
	Odcinek dla Adresata

	Nadawca:
	Adresat:

	(pieczęć)
	(pieczęć)


Potwierdzamy zgodność niżej wymienionych sald
Potwierdzenie salda rozrachunków na dzień 31.12.2011 r.

	Pozycja bilansu
	na dobro Nasze
	na dobro Wasze

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Podane saldo wynika z następujących pozycji:

	Dane dotyczące tytułu (numer dokumentu, data)
	na dobro Nasze
	na dobro Wasze

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


UWAGA: Odcinek dla Adresata należy odciąć i odesłać na adres nadawcy. Wysyłkę inicjuje posiadacz należności. W przypadku niezgodności salda, należy się porozumieć oraz wyjaśnić przyczyny.

         ..................................                    .................................

       (pieczęć i podpis księgowej)                      (pieczęć i podpis prezesa) 
1

