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INFORMACJA I  ZADANIA DO REALIZACJI

przez prezesów oddziałów, zarządy oddziałów ZNP

Okręgu Podkarpackiego ZNP

w  miesiącu styczniu i lutym 2013 r. 

Uprzejmie informujemy  Koleżanki i Kolegów Prezesów  oraz  Zarządy Oddziałów ZNP, że:

1.  NARADA – SZKOLENIE PREZESÓW ODDZIAŁÓW ZNP: w sprawie sporządzania sprawozdań finansowych za 2012 r., uprawnień do nauczycielskich świadczeń kompensacyjnych, opodatkowania funduszy z ZFŚS i funduszy związkowych oraz zakresu procedur likwidacji 
i przekazywania szkół zostaną przeprowadzone w dniu:

· 15 stycznia  2013 r. (środa) dla rejonu I – Krosno o godz. 10 w siedzibie ZO ZNP w Krośnie ul. Łukasiewicza 65.

· 18 stycznia 2013 r. (środa) dla rejonu II – Jarosław godz. 10.00 
w siedzibie ZO ZNP w Jarosławiu ul. Sienkiewicza 3,
· 16 stycznia 2013 r. (poniedziałek) dla rejonu III – Rzeszów o godz.10.00 
w siedzibie   ZO ZNP w Rzeszowie ul. Kopernika 16,
· 9 stycznia 2013 r. (wtorek) dla  rejonu IV   –  Tarnobrzeg o godz. 10.00 w Zespole Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 1 w Tarnobrzegu 
ul. Kopernika 49.
2. SKŁADANIE WNIOSKÓW O NADANIE ODZNACZEŃ PAŃSTWOWYCH, RESORTOWYCH I ZWIĄZKOWYCH 

Wnioski o nadanie:

· orderów i odznaczeń państwowych (krzyży zasługi i medali za długoletnią służbę), Medali Komisji Edukacji Narodowej należy  składać  bezpośrednio do Zarządu Okręgu Podkarpackiego do 31 grudnia 2012 r. 

· Złotej Odznaki ZNP i Odznaki za 50-lat przynależności do ZNP i tytułów honorowych należy składać do ZOP ZNP do 31 stycznia 2013 r. (pierwszy termin).

1) Odznaczenia państwowe: ordery i krzyże zasługi

W uzasadnieniu wniosku o ordery i krzyże zasługi (BKZ,SKZ,ZKZ)  powinny być opisane konkretne osiągnięcia (po nadaniu ostatniego odznaczenia) wykraczające poza wykonywane obowiązki służbowe. Nie powinno się opisywać kariery zawodowej, awansów, ukończonych kursów 
i szkoleń ani cech osobowościowych kandydata a także pełnionych funkcji, jeżeli nie wiążą się z nimi określone dokonania. Przedstawione uzasadnienia powinny odpowiadać klasie proponowanych odznaczeń. 
2) Odznaczenia państwowe: medale za długoletnią służbę

Uzasadnienie wniosku - ze szczególnym uwzględnieniem zasług po  otrzymaniu ostatnio nadanego MEDALU ZA DŁUGOLETNIĄ SŁUŻBĘ – wpisujemy konkretne, szczególne osiągnięcia:

· w pracy dydaktycznej, wychowawczej i opiekuńczej, 

· w pracy społecznej na rzecz środowiska oświatowego, 

· działalności ZNP na rzecz oświaty, pracowników oświaty.
Wniosek o nadanie Medalu za Długoletnią Służbę przedstawia się nie wcześniej niż:

· po 30 latach pracy zawodowej osoby proponowanej do odznaczenia na 
I stopień - Medal Złoty za Długoletnią Służbę; 
· po 20 latach pracy zawodowej osoby proponowanej do odznaczenia na II stopień - Medal Srebrny za Długoletnią Służbę; 
· po 10 latach pracy zawodowej osoby proponowanej do odznaczenia na III stopień - Medal Brązowy za Długoletnią Służbę. 
Wniosek o nadanie Medalu za Długoletnią Służbę wypełnia się na tych samych drukach, jakie obowiązują na odznaczenia i ordery państwowe. 
3) Odznaczenia resortowe

Uzasadnienie wniosku o nadanie Medalu KEN musi zawierać konkretne zasługi kandydata do medalu.. Jest nadawany za szczególne zasługi dla oświaty i wychowania, w szczególności w zakresie działalności dydaktycznej, wychowawczej i opiekuńczej, twórczości dla dzieci i młodzieży oraz kształcenia i doskonalenia nauczycieli oraz za działalność związkową – ZNP na rzecz oświaty. 

4) Odznaczenia związkowe: Złota Odznaka ZNP i Odznaka za 50-lat przynależności do ZNP

Pierwszy termin składania wniosków  o odznaczenia związkowe do ZOP ZNP upływa 31 stycznia 2013 r., drugi termin upływa 31 maja 2013 r., trzeci termin upływa 5 września 2013 r. 
                                          -      -      -

     Kto sporządza wnioski o nadanie odznaczenia państwowego i medalu?

· Zarządy oddziałów ZNP sporządzają wnioski o nadanie odznaczenia 
i medalu dla prezesów ognisk, członków zarządów ognisk, członków zarządów oddziału, członków Oddziałowych Komisji Rewizyjnych, członków zarządów sekcji związkowych oraz dla zasłużonych członków ZNP;
· Zarządy okręgów ZNP sporządzają wnioski dla prezesów oddziałów ZNP, członków zarządu okręgu, OKR, członków zarządu sekcji związkowych, a w uzasadnionych przypadkach dla członków ZNP mających wybitne zasługi dla ZNP.
Odpowiedzialni za przygotowanie wniosku

Za przygotowanie wniosków odpowiedzialny winien być jeden 
z wiceprezesów zarządu oddziału/okręgu lub członek prezydium zarządu oddziału/okręgu. Przygotowane wnioski o nadanie odznaczenia państwowego i medalu wspomniane osoby przedkładają do zaakceptowania prezesowi oddziału - dotyczy  wniosków składanych przez zarząd oddziału. Natomiast wnioski sporządzane w okręgu akceptuje prezes okręgu.  
Rola zarządu oddziału i okręgu w opiniowaniu wniosków o nadanie odznaczenia państwowego i Medalu KEN 

Wnioski zaakceptowane przez prezesa oddziału są kierowane na posiedzenie właściwego zarządu oddziału ZNP do zaopiniowania. W dużych oddziałach ZNP należy powołać komisje lub zespoły ds. odznaczeń, które mają za zadanie analizę wniosków i ich weryfikację. Wnioski przeanalizowane przez komisję winny być skierowane na posiedzenie  zarządu oddziału. Wnioski zaopiniowane przez właściwe zarządy oddziałów ZNP podpisuje prezes oddziału i pismem przewodnim przekazuje je do Zarządu Okręgu Podkarpackiego w terminie do 31 grudnia 2012 r. 

Wnioski o nadanie odznaczeń państwowych, resortowych 
i związkowych winny być przyjęty uchwałą właściwego zarządu oddziału ZNP. Wnioski o nadanie odznaczeń należy przekazać wraz 
z uchwałami do ZOP ZNP.
Wnioski należy wypełnić w oparciu o opracowanie pt. „ Jak sporządzić wniosek o nadanie odznaczeń państwowych, resortowych i związkowych autorstwa Stanisława Kłaka z września 2012 r., które znajduje na stronie internetowej Okręgu Podkarpackiego na podstronie informacje związkowe – odznaczenia.
Wnioski sporządzone nieprawidłowo, niestarannie, nieczytelnie, zawierające niewypełnione rubryki, złożone na nieobowiązujących drukach lub po wyznaczonym terminie oraz bez stosownych uchwał - nie będą rozpatrywane.

3. ANKIETY W SPRAWIE PRACOWNIKÓW ADMINISTRACJI I OBSŁUGI:
W niniejszej poczcie (grudniowej)  prezesi oddziałów otrzymują ankiety do wypełnienia w sprawie funkcjonowania stołówek szkolnych i firm sprzątających w szkołach/placówkach-dotyczy pracowników obsługowych.  
Wzory ankiet znajdują się również na stronie internetowej Zarządu Okręgu Podkarpackiego.
Wspomniane dane ankietowe są potrzebne dla Zarządu Głównego. Zadanie to proszę potraktować jako pilne i bardzo ważne. 

Termin nadesłania ankiet do Zarządu Okręgu Podkarpackiego ZNP upływa 
12 stycznia 2013 r. 

4. SPRAWOZDAWCZOŚĆ FINANSOWA, KSIĘGOWOŚĆ ODDZIAŁU ZNP: 
Na stronie internetowej Okręgu Podkarpackiego ZNP www.podkarpacie.znp.edu.pl na podstronie informacje związkowe: księgowość - finanse znajdują się aktualne aktywne druki:

· sprawozdania finansowego zarządu oddziału ZNP za 2012 r. 

· wyciągu z protokołu Oddziałowej Komisji Rewizyjnej - opinia do sprawozdania finansowego ZO ZNP za 2012 r.

· wyciągu z protokołu ZO ZNP w sprawie przyjęcia przez zarząd oddziału ZNP sprawozdania finansowego za 2012 r.

· rocznej informacji jednostek organizacyjnych na temat rozrachunków oraz obrotów wewnętrznych,

· potwierdzenia sald rozrachunków wewnętrznych jednostek organizacyjnych ZNP,

· zestawienia do ZESPOŁU  KONT 2,

· rozliczenia składki członkowskiej ZNP za 2012 r. przez zarząd oddziału ZNP,

· protokołu stanu gotówki w kasie zarządu oddziału ZNP,

· oświadczenie o przeprowadzonej inwentaryzacji aktywów i pasywów ZO ZNP za 2011 r.,

· oświadczenie prawidłowości i kompletności danych ujętych 
w sprawozdaniu finansowym ZO ZNP za 2012 r.,

· zaświadczenie wypłaconych zasiłków statutowych przez ZO ZNP w roku budżetowym 2012,

· plan finansowy ZO ZNP  na 2013 r.,

· projekt uchwały prezydium zarządu oddziału ZNP w sprawie przeprowadzenia  inwentaryzacji aktywów i pasywów ZO ZNP.

Jest to komplet wymaganych druków do sporządzenia sprawozdania finansowego za 2012 r. przez zarząd oddziału ZNP.

5. TERMINARZ PRZYJMOWANIA SPRAWOZDAŃ FINANSOWYCH ZARZĄDÓW ODDZIAŁOW ZNP za 2012 r.

· Termin ostateczny składania sprawozdań finansowych przez ZO ZNP przed Komisją Bilansową ZOP ZNP upływa w dniu 18.02.2013 r. 
· Harmonogram przekazywania sprawozdań finansowych otrzymają prezesi oddziałów na naradach styczniowych. 

· Sprawozdania finansowe zarządów oddziałów ZNP za 2012 r. przyjmowane będą przez komisje bilansowe ZOP ZNP w Rejonach Związkowych Zarządu Okręgu Podkarpackiego ZNP (Krosno, Jarosław, Tarnobrzeg, Rzeszów). 
· Harmonogram przyjmowania sprawozdań finansowych zarządów oddziałów ZNP za 2012 r. przez Komisje Bilansowe ZOP ZNP znajdzie się również na stronie internetowej Okręgu Podkarpackiego ZNP na podstronie Informacje związkowe: księgowość - finanse.

6. ODPOWIEDZIALNOŚĆ ZA SPORZĄDZENIE SPRAWOZDANIA FINASOWEGO (BILANSU) ZARZĄDU ODDZIAŁU ZNP

Odpowiedzialni za sporządzenie sprawozdania finansowego Zarządu Oddziału ZNP za 2012 r. wraz z załącznikami są: Prezes Oddziału ZNP        
 i Główna Księgowa ZO ZNP. Koszty związane ze sporządzaniem sprawozdania finansowego ponosi właściwy zarząd oddziału ZNP. Do obowiązków Komisji Bilansowej Zarządu Okręgu Podkarpackiego ZNP należy jedynie sprawdzenie 
i przyjęcie sprawozdania finansowego zarządu oddziału, a nie jego opracowanie. Sprawozdania finansowe ZO ZNP za 2012 r. winny być dostarczone przed Komisję Bilansową ZOP ZNP bez uwag, tj. prawidłowo sporządzone. Prezesi oddziałów ZNP zgodnie z art.77 ustawy 
o rachunkowości ponoszą odpowiedzialność karną,  jeżeli:

„ kto wbrew przepisom ustawy dopuszcza do:

· nieprowadzenia ksiąg rachunkowych, prowadzenia ich wbrew przepisom ustawy lub podawania nierzetelnych danych w tych księgach,

· niesporządzenia sprawozdania finansowego, sporządzenia go niezgodnie z przepisami ustawy lub zawarcia w tym sprawozdaniu nierzetelnych danych – podlega grzywnie lub karze pozbawienia wolności do 2 lat albo tym karom łącznie (jest to w całości zacytowane w przepisie art. 77 ustawy o rachunkowości.)

7. DRUKI KSIĘGOWE: Na wspomnianej stronie internetowej Okręgu Podkarpackiego ZNP znajdują się aktywne druki do celów księgowych, w tym także do spisu z natury (inwentaryzacji). Są to druki: 

· raport kasowy RK,

· nota księgowa,

· potwierdzenie salda,

· protokół inwentaryzacji kasy,

· przyjęcie środka trwałego,

· zmiana miejsca użytkowania środka trwałego, przedmiotu nietrwałego,

· likwidacja środka trwałego, przedmiotu nietrwałego,

· arkusz spisu z natury,

· protokół weryfikacji różnic inwentaryzacyjnych, 

· oświadczenie osoby odpowiedzialnej materialnie. 

8. PIT R – rozliczenie diet przez Zarząd Oddziału z Urzędem Skarbowym                         i osobą, która diety otrzymuje.         
· na koniec roku obrotowego Zarząd Oddziału wystawia PIT- R w trzech egzemplarzach. Oryginał należy przesłać do miejscowego Urzędu Skarbowego do 30.04.2013 r., kopię dla osoby pobierającej dietę do    
28 lutego 2013 r., natomiast druga kopia zostaje w aktach Zarządu Oddziału ZNP. 

· Druk PIT- R można otrzymać w każdym Urzędzie Skarbowym oraz można go uzyskać ze strony internetowej ZOP ZNP.

· rozliczenie dotyczy tylko tych oddziałów ZNP, w którym osoby funkcyjne oddziału posiadają diety.

9. KSIĘGOWANIE WYPŁACONYCH DIET DLA PREZESÓW ODDZIAŁÓW  ZNP  I OSÓB PEŁNIĄCYCH FUNKCJE W  ODDZIALE:
· Diety są księgowane na koncie  410 - 04 lub 410 -05/9

· Konto 410 - 04 lub 410 -05/9 służy do ewidencji wypłat niezaliczanych do wynagrodzeń - diety wypłaconej z tytułu pełnienia obowiązków służbowych                         i obywatelskich,

· Księgowanie  DT 410  – 04   -  CT 100. 

10. PIT C8 – DLA CZŁONKÓW ZNP WYSTAWIANY PRZEZ ZARZĄDY ODDZIAŁÓW ZNP
Właściwy zarząd oddziału ZNP dokonujący wpłat na rzecz swoich członków (z wyjątkiem wypłat  zwolnionych z podatku dochodowego od osób fizycznych) winien wystawić informację PIT 8C  o uzyskanych dochodach. Wolne od podatku dochodowego są następujące świadczenia:

· zasiłki z tytułu zgonu - śmierci - art. 21 ust. 1 pkt 26 ustawy o podatku dochodowym od osób fizycznych – do kwoty 2280,00 zł,
· jednorazowe zasiłki z tytułu urodzenia dziecka - art. 21 ust.1 pkt 9 ustawy o podatku dochodowym od osób fizycznych,
· zapomogi otrzymane w przypadku indywidualnych zdarzeń losowych, klęsk żywiołowych, długotrwałej choroby lub śmierci - do wysokości nieprzekraczającej w roku podatkowym kwoty 2.280,00 zł - art. 21 ust. 1 pkt 26 ustawy o podatku dochodowym od osób fizycznych,
· Świadczenia wypłacane z funduszy związków zawodowych dla emerytów 
i rencistów członków ZNP – art. 21 ust. 1 do pkt 38 ustawy o podatku dochodowym od osób fizycznych -  kwoty 2280,00 zł. Są to świadczenia rzeczowe i pieniężne,

· zapomogi zwykłe wpłacone przez zarząd oddziału ZNP (międzyzakładową organizacje związkową – art. 21 ust 1 pkt 9a ustawy o podatku dochodowym od osób fizycznych - do kwoty 638 zł 
PIT C8 wystawiają zarządy oddziałów ZNP, które posiadają nadany NIP.   Wspomniany PIT8C zarządy oddziałów ZNP wystawiają do końca lutego – przekazując go właściwemu urzędowi skarbowemu (związanego z miejscem zamieszkania członka ZNP) i dla zainteresowanego członka ZNP. Dokładna informacja w tej sprawie znajduje się w poradniku opodatkowanie świadczeń ZFŚS oraz funduszy związków zawodowych – autorstwa Stanisława Kłak. 
11. STOSOWANIE NIP PRZEZ ZARZĄDY ODDZIAŁÓW ZNP:
· Do rozliczeń z ZUS i Urzędem Skarbowym zarządy oddziałów stosują  własny NIP, który zarządowi oddziału nadał właściwy Urząd Skarbowy.

·  Do celów zakupowych, czyli zakupów dokonywanych dla potrzeb zarządu oddziału, stosujemy NIP 526 000 18 84. Jest to NIP  - ZG ZNP. 

· Rachunki w takiej sytuacji należy wystawiać na następujący adres:

Związek Nauczycielstwa Polskiego  - Zarząd Główny 

         Zarząd Oddziału  w ..............................

   ul ................................. Kod ....................................

                          NIP 526 000 18 84 

12. WYSOKOŚĆ SKŁADKI ZNP PRZEKAZYWANEJ DO ZG ZNP
Księgowi zarządów oddziałów ZNP przygotowujący przelewy do ZG ZNP, przekazując 30% składkę ZNP, winni na przelewie wyszczególnić wysokość przekazywanej 30 % składki ZNP od emerytów i rencistów. Np. w tytule (piszemy) 450 zł  30% składka ZNP, w tym: 90 zł  30% składki od emerytów i rencistów.  Przypominam, że zgodnie z art.81 ust.1 pkt 3 Statutu ZNP składka członkowska ZNP od emerytów i rencistów wynosi 0,5% pobieranej emerytury lub renty.  
13. SKŁADKA CZŁONKOWSKA ZNP OD EMERYTÓW I RENCISTÓW

Wysokość miesięcznej składki wnoszonej przez członków ZNP na rzecz Związku Nauczycielstwa Polskiego, zwanej dalej składką członkowską, określa art. 81 ust. 1 Statutu ZNP.
Podstawa prawna: §1  Instrukcji ZG ZNP z dnia 19 grudnia 2006 r. –



        Tryb  podziału składki …

Właściwy zarząd oddziału lub rada zakładowa może na wniosek sekcji emerytów i rencistów obniżyć wysokość składki emeryta, rencisty lub osoby pobierającej świadczenie kompensacyjne znajdującej się w trudnej sytuacji materialnej.

Podstawa prawna: art. 81 ust. 3 Statutu ZNP
Komplet materiałów w tej sprawie został dostarczony przewodniczącym OSEiR ZNP i Prezesom oddziałów ZNP na szkoleniach w Ulanowie. Jest to obowiązkowe zadanie do realizacji przez zarządy oddziałów ZNP.

Składka członkowska emerytów i rencistów oraz bezrobotnych członków ZNP w wysokości obliczonej przez Zarząd Oddziału wpłacana jest w kasie Oddziału, a następnie przekazywana na konto Oddziału.

Podstawa prawna: § 2 ust. 2 Instrukcji ZGZNP z dnia 19 grudnia 2006 r. -



        Tryb  podziału składki …

Inny sposób pobierania składki członkowskiej od emerytów i rencistów  jest niedopuszczalny - np. na listę.  Składkę należy przyjmować na kwitariusz KP – kasa przyjmie. O tej sprawie pisaliśmy kilkakrotnie w zadaniach do realizacji od 2007 r. Niektórzy prezesi oddziałów nie mogą zrozumieć obowiązujących przepisów w tym względzie i robią wg swego uznania. 


Składka członkowska wpłacana jest na konto Oddziału lub w Kasie Oddziału nie później niż do 5 dnia każdego miesiąca.

Podstawa prawna: § 4  Instrukcji ZG ZNP z dnia 19 grudnia 2006 r. – 

                               Tryb  podziału składki …
14. ZAOPINIOWANIE DIET DLA PREZESÓW ODDZIAŁÓW ZNP PRZEZ ZARZĄDY ODDZIAŁÓW ZNP:
· Wysokość diet dla prezesów oddziałów ZNP,  proponowana przez Prezesa Okręgu ZNP, jest wysłana w niniejszej poczcie (grudniowej). Problem wysokości diet dla prezesów oddziałów ZNP będzie przedmiotem obrad styczniowego prezydium ZOP ZNP. 
· Do czasu otrzymania decyzji Prezesa Okręgu Podkarpackiego ZNP                           o przyznaniu diety dla prezesa oddziału ZNP na 2013 r. wypłata diet winna być wstrzymana. 

· Decyzje o przyznaniu diety dla prezesów oddziałów ZNP podjęte zostały tylko na 2012 r. Wypłata diety w dotychczasowych kwotach po 1 stycznia  2013 r. będzie naruszeniem dyscypliny finansowej zarządu oddziału ZNP    i niezgodna z „Regulaminem przyznawania diet i zwrotu kosztów ZG ZNP”  przyjętego uchwałą z dnia 24 czerwca 2003 r. 

· Propozycje diet dla prezesów oddziałów ZNP właściwe zarządy oddziałów winne zaopiniować w terminie do 31 stycznia 2013 r. (należy przekazać pełną dokumentację do ZOP ZNP, tj. uchwałę o zaopiniowaniu diety, wyciąg z protokołu ZO ZNP, kserokopię uwierzytelnionej listy obecności)
15. KONTAKTY Z BIUREM ZARZĄDU OKRĘGU PODKARPACKIEGO ZNP
Informuje się Koleżanki i Kolegów Prezesów Oddziałów ZNP, że wszelkie zapytania, uwagi oraz informacje związane z działalnością związkową, oświatową i działalnością zarządu oddziału należy kierować do Biura Zarządu Okręgu Podkarpackiego ZNP. Pracą Sekretariatu ZOP ZNP kieruje Prezes Okręgu, który zleca zadania dla poszczególnych członków sekretariatu. 
W Okręgu Podkarpackim ZNP jest jeden ośrodek decyzyjny - proszę przestrzegać tej zasady. 
16. PORADY PRAWNE DLA CZŁONKÓW ZNP

Przypominamy Koleżankom i Kolegom Prezesom o informowaniu członków ZNP o terminach udzielanych porad prawnych przez prawników Okręgu Podkarpackiego ZNP. Porady prawne są udzielane członkom ZNP - za okazaniem aktualnej legitymacji ZNP – w ramach powiatu w zarządzie oddziału, który ma siedzibę w powiecie oraz w siedzibie ZOP ZNP 
w godzinach dyżuru Prezesa Okręgu Podkarpackiego ZNP. W nagłych sprawach porady prawne dla członków ZNP mogą być udzielane drogą telefoniczną po uprzednim uzgodnieniu tego faktu z Prezesem Oddziału ZNP, do którego członek ZNP należy. Następnie Prezes Oddziału ZNP o tym fakcie informuje właściwego terytorialnie prawnika. Informacje o poradach prawnych prowadzonych przez prawników Zarządu Okręgu winny znaleźć się na tablicach ogłoszeń ZNP w każdej szkole i placówce. Na stronie internetowej ZOP ZNP co miesiąc będą prezentowane aktualne harmonogramy dyżurów prawnych dla członków ZNP w ramach powiatu Terminarz dyżurów prawnych na kolejny miesiąc będzie podawany z wyprzedzeniem co najmniej 15-dniowym. Porady prawne mogą być udzielane inaczej niż podano w terminarzu po uprzednim uzgodnieniu tych terminów z wiceprezesem ZOP odpowiedzialnym za rejon związkowy oraz prezesem oddziału w siedzibie miasta powiatowego. Informacja o ewentualnych zmianach terminów porad prawnych będzie podawana za pośrednictwem strony internetowej Okręgu Podkarpackiego ZNP: www.podkarpacie.znp.edu.pl  oraz  telefonicznie do prezesów oddziałów ZNP
Noty obciążeniowe za porady prawne za 2012 r. dla zarządów oddziałów ZNP realizowane będą w miesiącach styczniu-lutym 2013 r. 
17. ZAKRES PORAD PRAWNYCH: 
Porady prawne dla członków ZNP obejmuje doradztwo prawne prowadzone przez doradców ds. prawnych w siedzibach zarządów oddziałów ZNP w terminach wyznaczonych w comiesięcznych harmonogramach oraz w uzasadnionych przypadkach przez telefon. Ponadto w ramach prowadzonych porad prawnych w miarę możliwości czasowych do obowiązków doradców ds. prawnych Zarządu Okręgu Podkarpackiego należy pomoc w przygotowaniu pozwów i pism procesowych do sądów pracy. Zgodnie §1 z Systemu preferencji dla członków ZNP przyjęty przez Zarząd Główny ZNP 27 marca 2007 r. z tytułu przynależności do Związku Nauczycielstwa Polskiego członkowi ZNP przysługuje prawo do korzystania z pomocy prawnej, 
a zwłaszcza:
1) bezpłatnego poradnictwa prawnego,
2) reprezentowania przez przedstawiciela związkowego przed sądem I i II instancji w sprawach z zakresu prawa pracy i ubezpieczeń społecznych,
3) przygotowaniu i wniesieniu skargi kasacyjnej oraz reprezentowania przed Sądem Najwyższym w sprawach, o których mowa w pkt 2,
4) postępowania interwencyjnego przedstawiciela właściwego ogniwa organizacyjnego w sprawach nie wymagających skierowania na drogę postępowania sądowego.
W związku z powyższym do obowiązków doradców ds. prawnych należy wykonywanie zadań wynikających z punktu 1 i 3 systemu preferencji dla członków ZNP. Natomiast punkt 2  i 4 systemu preferencji winien być realizowany przede wszystkim przez prezesów oddziałów ZNP, wiceprezesów zarządów oddziałów ZNP i członków zarządów oddziałów ZNP. Oznacza to, że osoby funkcyjne zarządu oddziału ZNP oraz zarządu okręgu winne reprezentować swych członków przed sądami pracy ze stosunku pracy. 

18. KALENDARZ ZNP NA 2013 r. 

Informuje się, że w  biurze ZOP ZNP do odbioru są Kalendarz ZNP na 2013 r.  Dla usprawnienia dystrybucji kalendarzy będą one dowiezione  na narady rejonowe prezesów oddziałów ZNP w miesiącu styczniu lub dostarczone do oddziałów ZNP będących siedzibami miast powiatowych. 

Koszt jednego kalendarza wynosi 24 zł. 

Noty księgowe za kalendarze zostaną przekazane prezesom oddziałów  ZNP na naradach styczniowych. Każdy zarząd oddziału ZNP zobowiązany jest odebrać Kalendarz ZNP na 2013 wg. rozdzielnika z roku 2012.  
19. MATERIAŁY DLA OGNISK I GRUP ZWIĄZKOWYCH 

Zarząd Okręgu Podkarpackiego ZNP od początku tej kadencji systematycznie przygotowuje dla ogniw ZNP różnego rodzaju materiały pomocnicze w postaci poradników, analiz, broszur z zakresu prawa pracy, prawa oświatowego i prawa związkowego oraz zasad funkcjonowania ogniw związkowych (oddziałów, ognisk i grup związkowych ZNP). Z informacji prezesów ognisk/grup związkowych i członków ZNP wynika, że powyższe opracowania nie docierają do ognisk i grup związkowych. Oznacza to, że pozostają one w wyłącznej dyspozycji prezesa oddziału ZNP lub zostają 
w szafie/biurku zarządu oddziału ZNP bądź są w dyspozycji dyrektora szkoły. Wspomniane opracowania powinny być skopiowane przez prezesa oddziału ZNP oraz przekazane do ognisk i grup związkowych ZNP. W związku 
z powyższym zobowiązuję Koleżanki i Kolegów Prezesów, aby w najbliższym czasie wykonali powyższe zadanie. Okręgowa Komisja Rewizyjna 
i Oddziałowe Komisje Rewizyjne zobligowane będą do przeprowadzenia kontroli zarządów oddziałów ZNP w zakresie realizacji przez prezesów oddziałów ZNP wspomnianego zadania. Ostatnie szkolenia i narady, posiedzenia zarządów oddziałów ZNP, w których uczestniczyłem jako Prezes Okręgu Podkarpackiego pokazują, że prezesi oddziałów ZNP nie przekazują wspomnianych opracowań  prezesom ognisk i grup związkowych. Zarząd Okręgu Podkarpackiego jest organem nadrzędnym nad zarządami oddziałów ZNP i koordynuje ich działalność na terenie działania Okręgu Podkarpackiego ZNP, zatem nie można lekceważyć działań zarządu okręgu. Niektórzy prezesi oddziałów uważają oddział i jego zarząd jak prywatny folwark. Przypomina się, że oddziały i jego organy statutowe działają w ramach jednolitej struktury ZNP. Zgodnie z art. 17 ust 2 Statutu ZNP okręg jest nadrzędnym ogniwem organizacyjnym w stosunku do oddziałów działających na terenie danego województwa. W myśl  art.48 a.1 Statutu prezydium zarządu okręgu sprawuje nadzór nad właściwymi terytorialnie oddziałami 
i ogniskami.  W okresie między posiedzeniami prezydium zarządu okręgu bieżącą działalnością okręgu kieruje sekretariat zarządu okręgu, w skład którego wchodzą: prezes okręgu i wiceprezesi zarządu okręgu – art. 49 Statutu ZNP.
20. UCHWAŁY PODEJMOWANE PRZEZ PREZYDIUM I ZARZĄD ODDZIAŁU
Informuję, że zgodnie § 4 ust. 2 pkt 3 w związku z § 3 Regulaminu nadzoru wewnątrzzwiązkowego, przyjętego  uchwałą ZG ZNP z dnia 23 czerwca 2003 r. znowelizowanego uchwałą ZG ZNP z dnia 23 marca 2011r.,  do obowiązków prezesa oddziału ZNP m.in. należy obowiązek  przekazania w ciągu 7 dni 
od dnia posiedzenia zarządu i prezydium zarządu oddziału uchwał podjętych przez  prezydium i zarząd do biura Zarządu Okręgu Podkarpackiego w celu sprawdzenia ich zgodności z obowiązującym prawem. Wykaz uchwał, które należy przekazywać do Prezydium Zarządu Okręgu Podkarpackiego ZNP reguluje uchwała Nr 18/IV/2011 Zarządu Okręgu Podkarpackiego ZNP z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie zakresu przedmiotowego uchwał nadsyłanych przez zarząd oddziału do prezydium zarządu okręgu. Uchwała znajduje się 
w poczcie grudniowej oraz  na stronie internetowej zarządu okręgu ZNP.
21. LIKWIDACJA SZKÓŁ I PRZEKAZYWANIE SZKÓŁ W FORMIE UMOWY INNYM PODMIOTOM NP.: STOWARZYSZENIOM 

Wiele JST podejmuje decyzje o: 

· zamiarze likwidacji szkół,

· przekazywaniu szkół do 70 uczniów stowarzyszeniom i fundacjom.

W związku z powyższym prosi się  prezesów oddziałów ZNP o monitorowanie procesu likwidacji szkół/placówek lub ich przekształceń.
Prosi się prezesów oddziałów ZNP o informowanie Zarządu Okręgu Podkarpackiego ZNP o wszelkich działaniach w tym zakresie JST.
Wszelkie materiały związane z likwidacją szkół i przekazywaniem szkół 
w trybie art. 5 ust.5g do 5r ustawy o systemie oświaty są w Waszym posiadaniu. Natomiast na stronie internetowej Zarządu Okręgu Podkarpackiego ZNP są aktualne wyroki Wojewódzkich Sądów Administracyjnych oraz wyroki i uchwały NSA i Sądu Najwyższego. 
W sprawie likwidacji i przekazywania szkół zarząd okręgu organizuje w miesiącu styczniu narady z prezesami oddziałów ZNP. 
22. FUNDUSZ POMOCY SPECJALNEJ ZARZĄDU OKRĘGU PODKARPACKIEGO ZNP

Przypominam Koleżankom i Kolegom Prezesom o funkcjonowaniu uchwały nr 9/III/2006 Zarządu Okręgu Podkarpackiego ZNP z dnia  
18.10.2006 r. w sprawie utworzenia Funduszu Specjalnej Pomocy Zarządu Okręgu Podkarpackiego ZNP dla członków ZNP.

· Podstawą funkcjonowania Funduszu Pomocy Finansowej ZOP ZNP jest „Regulamin przyznawania zapomóg losowych z FSP ZOP ZNP dla członków ZNP” -  przyjęty na posiedzeniu Prezydium Zarządu Okręgu Podkarpackiego ZNP w dniu 8 listopada 2006 r. – uchwała nr 3/III/06 Prezydium ZOP ZNP;
· zarządy oddziałów ZNP, realizując wspomnianą uchwałę zarządu okręgu, powinny każdego roku budżetowego, tj. od dnia 1 stycznia przekazywać na konto Zarządu Okręgu Podkarpackiego środki finansowe na Fundusz Pomocy Specjalnej ZOP ZNP w wysokości co najmniej 1 zł od każdego członka ZNP w skali roku budżetowego;  

· przyznanie zapomogi dla członka ZNP uzależnione będzie od dokonania  
 w bieżącym roku budżetowym wpłaty na konto „FUNDUSZ ZOP ZNP” przez zarząd oddziału. W przypadku braku wpłaty przez zarząd oddziału ZNP na FPS ZOP ZNP wnioski o zapomogę z tego oddziału nie będą rozpatrywane;
· przed skierowaniem wniosku o zapomogę do FPS ZOP ZNP zarząd oddziału ZNP winien przyznać zapomogę ze swego budżetu                       w wysokości co najmniej 300 zł. Do podania należy dołączyć kserokopię decyzji wypłaty zapomogi przez zarząd oddziału ZNP.               W przeciwnym razie wnioski nie będą rozpatrywane,
· zapomogi z FPS ZOP ZNP dla emerytów i rencistów będą rozpatrywane tylko wówczas, gdy składka ZNP będzie opłacana zgodnie ze Statutem ZNP – 0,5% pobieranej emerytury. Zarząd Oddziału oddzielnym pismem powinien potwierdzić opłacanie składek członkowskich przez emerytów zgodnie ze Statutem ZNP. W przypadku braku kserokopii dowodu wpłaty - „kasa przyjmie” podania o zapomogę dla członków ZNP emerytów i rencistów nie będą rozpatrywane.
· konto zarządu okręgu, na które należy przekazywać środki na wspomniany Fundusz: PKO S.A. II O/Rzeszów, Nr: 11-1240-2614-1111-0000-3969-4342  z dopiskiem „Fundusz Pomocy Specjalnej”.
· Członkowie ZNP ubiegający się o zapomogę z FPS ZOP ZNP winny złożyć stosowne oświadczenie o otrzymanych zapomogach losowych z innych tytułów (ZFŚS, pomocy społecznej, zarządu oddziału i ZG ZNP) w 2013 r. 

23. FUNDUSZ POMOCY SPECJALNEJ  ZG ZNP DLA CZŁONKÓW ZNP

    Składanie wniosków o zapomogi z Funduszu Pomocy Specjalnej ZG ZNP:

· wnioski należy składać na obowiązujących drukach. Druki można  pobrać ze stron internetowych ZG ZNP: www.znp.edu.pl oraz ZOP ZNP:                    www.podkarpacie.znp.edu.pl  - zgodnie z „Regulaminem przyznawania zapomóg losowych członkom ZNP” -  ZG ZNP z dnia 19 czerwca 2007 r.

· do wniosku należy dołączyć załączniki (dokumentację z leczenia, kradzieży,  innych zdarzeń losowych); 

· wnioski adresujemy do Zarządu Głównego ZNP i składamy w biurze  Zarządu Okręgu Podkarpackiego celem zaopiniowania ich przez Sekretariat ZOP ZNP;
· zapomogi z FPS ZG ZNP dla emerytów i rencistów będą rozpatrywane tylko wówczas, gdy składka ZNP będzie opłacana zgodnie ze Statutem ZNP – 0,5% pobieranej emerytury. Zarząd Oddziału oddzielnym pismem powinien potwierdzić opłacanie składek członkowskich przez emerytów zgodnie ze Statutem ZNP. W przypadku braku kserokopii dowodu wpłaty - „kasa przyjmie” podania o zapomogę dla członków ZNP emerytów i rencistów nie będą rozpatrywane;
· zarządy oddziałów ZNP powinny składać wnioski o zapomogę tylko tym członkom ZNP, którzy są w bardzo trudnej sytuacji życiowej i zdrowotnej. Jednorazowo zarząd oddziału nie może składać trzech – czterech wniosków  o zapomogę;
· przed skierowaniem wniosku o zapomogę do FPS ZG ZNP zarząd oddziału ZNP winien przyznać zapomogę ze swego budżetu                      w wysokości co najmniej 300 zł. Do podania należy dołączyć kserokopię decyzji wypłaty zapomogi przez zarząd oddziału ZNP.              W przeciwnym razie wnioski nie będą rozpatrywane;
· członek ZNP będący w bardzo trudnej sytuacji życiowej i zdrowotnej może tylko raz w roku otrzymać zapomogę z FPS ZG ZNP;
· członkowie ZNP ubiegający się o zapomogę z FPS ZG ZNP winni złożyć stosowne oświadczenie o otrzymanych zapomogach losowych z innych tytułów (ZFŚS, pomocy społecznej, zarządu oddziału i ZOP ZNP) w 2013 r. 

24. ADRESY BANKU, W KTÓRYM SĄ GROMADZONE ŚRODKI FINANSOWE ZARZĄDU ODDZIAŁU ZNP:

W terminie do 31 stycznia 2013 r. należy przekazać do biura ZOP ZNP następujące dane:

· dokładną nazwę banku,

· adres banku,

· od kiedy został założony rachunek bankowy,

· skala pobieranych prowizji za prowadzenie rachunku bankowego.

25. ADRES GŁÓWNEGO KSIĘGOWEGO ZARZĄDU ODDZIAŁU ZNP:

W terminie do 31 stycznia 2013 r. należy przekazać do biura ZOP ZNP następujące dane:
· nazwisko i imię głównego księgowego ZOZNP,

· dokładny adres do korespondencji z głównym księgowym ZNP,

· od kiedy pracuje, jako główna księgowa w ZOZNP?,

· forma wynagrodzenia głównego księgowego.  

26. URLOPY OSÓB ZWOLNIONYCH Z OBOWIĄZKU ŚWIADCZENIA PRACY NA RZECZ ZARZĄDU ODDZIAŁU ZNP: 

Przypominam prezesom oddziałów ZNP i członkom ZO ZNP  oddelegowanym do pracy w ZO ZNP o przysłanie propozycji planu urlopów do akceptacji Prezesowi Okręgu ZNP. Zgodnie z zapisem §9 Regulaminu praw i obowiązków członków władz i organów statutowych ZNP oraz działaczy ZNP zwolnionych z obowiązku świadczenia pracy na czas pełnienia funkcji w ZNP - przyjętego przez Zarząd Główny ZNP 19 czerwca 2007 r. obowiązkiem osoby oddelegowanej do pracy w zarządzie oddziału ZNP jest wystąpienie z podaniem do Prezesa Okręgu Podkarpackiego ZNP o udzielenie urlopu wypoczynkowego zgodnie z planem urlopów. Poniżej cytuję zapis §9 Regulaminu:  „Urlop oddelegowanemu udzielany jest przez prezesa ogniwa wyższego szczebla według ustalonego wcześniej planu urlopu. Plan powinien być sporządzony w taki sposób, aby zapewniony był prawidłowy tok pracy danego ogniwa, szczególnie w okresie wakacji, zwłaszcza poprzez organizację dyżurów pozostałych członków zarządu”.
W przypadku osób nieprzestrzegających tego wymogu będą wyciągnięte konsekwencje, o których mowa w §14 wspomnianego Regulaminu. Przypominam, że wspomniane zapisy regulaminu ZG ZNP dotyczą Zarządów Oddziałów ZNP w: Dębicy, Rzeszowie, Ropczycach, Łańcucie m., Rakszawie, Stalowej Woli, Cmolasie, Nowej Dębie, Zaklikowie, Tarnobrzegu, Mielcu, Kolbuszowej, Przecławiu, Zaklikowie, Lubaczowie m. Jarosławiu m., Leżajsku, Przemyślu m., Krośnie m. Sanoku m., Sanoku gm., Rymanowie, Jaśle m. Brzozowie m. Ustrzykach Dolnych, Solinie, Komańczy i Głogowie Małopolskim. Proszę w trybie pilnym o uregulowanie zaległych czynności wynikających ze wspomnianego Regulaminu. 

W terminie do 31 stycznia 2013 r, do biura ZOP ZNP należy przekazać:

· wykaz osób oddelegowanych do pracy w ZO ZNP,  z podaniem nazwiska i imienia i stanowiska (nauczyciel, czy pracownik administracji) 
· dokładny adres szkoły/placówki, z której oddelegowana jest osoba do pracy w ZOZNP,

· wymiar oddelegowania  poszczególnych osób,
· plan urlopów osób oddelegowanych do ZO ZNP na 2013 r. 

27. URLOPY NA PORATOWANIE ZDROWIA: 

Wiele jednostek samorządu terytorialnego – organów wykonawczych JST (Wójtów, Burmistrzów, Prezydentów) - wydało zarządzenia w sprawie  odwołania się od orzeczenia o potrzebie udzielania urlopu na poratowanie zdrowia. Jako podstawę wydania przedmiotowego aktu prawnego przywołuje się  art. 35 ust. 5 ustawy o samorządzie gminnym, art. 73 ust 10 ustawy Karta Nauczyciela oraz §4 rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 27 października 2005 r. w sprawie orzekania o potrzebie udzielania urlopu na poratowanie zdrowia. Wójtowie Gmin, Burmistrzowie i Prezydenci Miast opierając się na powyższych przepisach w celu dokonania pełnej weryfikacji orzeczeń o potrzebie udzielania nauczycielom urlopów dla poratowania zdrowia  polecali każdorazowo dyrektorom szkół i zespołom szkół znajdujących się na terenie  danej gminy do wykorzystania pełnej procedury odwoławczej przysługującej dyrektorom szkoły.  Wydanie takich zarządzeń jest poważnym naruszeniem prawa. Wykroczenie Wójtów, Burmistrzów 
i Prezydentów bez wyraźnego  upoważnienia w materię zastrzeżoną do kompetencji dyrektorów szkół i zespołów szkół  stanowi naruszenie prawa o charakterze istotnym, które będzie skutkowało stwierdzeniem nieważności zarządzenia przez Wojewodę. Ustawa KN nie przywiduje współdziałania pracodawcy w sprawach urlopów na poratowania zdrowia z innymi podmiotami. Nie ma też podstaw twierdzenie, jakoby współdziałanie możliwe było do wprowadzenia na drodze zarządzenia organu wykonawczego gminy, czy uchwały zarządu  powiatu.  W związku z powyższym proszę o przekazanie do biura Zarządu Okręgu Podkarpackiego ZNP stosownych zarządzeń, celem ich skierowania do Wojewody Podkarpackiego przez ZOP ZNP.   
28. MATERIAŁY DLA ZARZĄDÓW ODDZIAŁÓW  I ZARZĄDÓW ODDZIAŁÓW  ZNP:
Na naradach rejonowych w styczniu  2013 r. Prezesi Oddziałów ZNP otrzymają komplet materiałów i opracowań niezbędnych do działalności związkowej i oświatowej w 2013 r. Na stronie internetowej Okręgu Podkarpackiego ZNP – Bieżąca działalność znajdują się aktualne informacje oświatowe, związkowe i ZUS – proszę z nich korzystać. 
29. INTERNET – WEWNĘTRZNA PLATFORMA ZNP: 

Do Zarządu Okręgu Podkarpackiego ZNP w dniu 12.12.2012 r. wpłynęła ankieta Zarządu Głównego  ZNP w sprawie: Internet – to wewnętrzna platforma ZNP zawierająca bazę wiedzy, materiały szkoleniowe, kalendarz wydarzeń związkowych, miejsce do wymiany doświadczeń i dobrych praktyk oraz narzędzi wspierających konsultację aktów prawnych itp. Ankietę należy wypełnić i przesłać do ZG ZNP do 31 grudnia 2012 r. 








Z poważaniem 

