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ZWIĄZEK NAUCZYCIELSTWA POLSKIEGO

        ZARZĄD OKRĘGU PODKARPACKIEGO
                                    RZESZÓW    
PLAN

SZKOLEŃ CZŁONKÓW PEŁNIĄCYCH FUNKCJE Z WYBORU W OKRĘGU PODKARPACKIM I ZARZĄDACH ODDZIAŁÓW

W ROKU 2007

I. SZKOLENIE PREZESÓW i KSIĘGOWYCH  ODDZIAŁÓW ZNP           

    oraz KOORDYNATORÓW ZSIP

1. Plan szkoleń prezesów oddziałów ZNP  w 2007 obejmował będzie:
· szkolenia jednodniowe w ramach rejonu związkowego – planuje się 4.

· szkolenie wyjazdowe trzydniowe - rejonami.  

proponuje się łączenie rejonów w 2 grupy szkoleniowe, 

· I WARIANT:  grupa I:  rejon I + rejon III;  grupa II: rejon II + rejon IV + rejon V,

· II WARIANT: grupa I:  rejon I + rejon IV + rejon V;  grupa II: rejon II + rejon III,

· III WARIANT: grupa I:  rejon I + rejon II ;  grupa II: rejon III + rejon IV + rejon V,
2. Szkolenia jednodniowe w rejonach –   tematyka i terminy

· terminy:  miesiące:  styczeń,  marzec,  wrzesień,  listopad,

· czas szkolenia: 5 godzin; w godzinach: 10.oo – 15.oo ,

· miejsce : rejon I  –  ZO ZNP Krosno;  rejon II   –  ZO ZNP Jarosław;              rejon III  – ZO ZNP Rzeszów; rejon IV  –  ZO ZNP Dębica;   rejon V –   ZO ZNP Stalowa Wola,  

· odpowiedzialny za szkolenie: rejon I – Osikowicz Jan, rejon II – Nowicki Romuald,  rejon III – Różycka Elżbieta,  rejon IV – Grek Maria, rejon V – Stępień Halina, 

· kierownicy szkoleń: rejon I – Kielar Jerzy,  rejon II – Mamak Andrzej, rejon III – Kurek Andrzej,  rejon IV – Puzon Anna,  rejon V – Walicha Eliza, 

· wykładowcy: członkowie sekretariatu, główna księgowa ZOP ZNP             i wyznaczeni księgowi ZO ZNP, prawnicy i doradcy prawni ZOP ZNP, inspektorzy PIP, pracownicy Kuratorium Oświaty, kierownictwo OKR, doświadczeni prezesi oddziałów ZNP,

· materiały na szkolenie: przygotowywane są w wersji pisanej                      i elektronicznej przez biuro zarządu okręgu. 
I szkolenie – styczeń

W szkoleniu uczestniczą prezesi i księgowi oddziałów ZNP.

Tematyka:

1. Planowanie pracy związkowej,

2. Prowadzenie dokumentacji przez zarząd oddziału – instrukcja kancelaryjna,

3. Archiwizacja dokumentów ZO ZNP,

4. Prowadzenie księgowości (otwieranie kont bankowych, zmiany wzorów podpisów bankowych, zasady prowadzenia księgowości, itp.),

5. Plany finansowe i sprawozdawczość finansowa, 

6. Koordynacja pracy zarządów ognisk – przekazywanie kompetencji zakładowej organizacji związkowej ogniskom  przez zarząd oddziału. 

II szkolenie – marzec 

W szkoleniu uczestniczą prezesi oddziałów.

Tematyka:

1. Zatrudnianie pracowników oświaty, w tym nauczycieli,

2. Ruch służbowy w oświacie,

3. Ochrona prawna grup pracowniczych przed wypowiedzeniem lub rozwiązanie stosunku pracy,

4. Kwalifikacje nauczycielskie  - arkusz organizacyjny szkoły.

III szkolenie – wrzesień 

W szkoleniu uczestniczą prezesi oddziałów ZNP.

Tematyka 

1. Negocjowanie przepisów prawa miejscowego stanowionego z jednostkami samorządu terytorialnego oraz przepisów prawa szkolnego z pracodawcami – dyrektorami szkół,

2. Postępowanie administracyjne: 

· występowanie do wojewody w ramach nadzoru nad stanowionym prawem przez JST,

· składanie skarg do Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego.

IV szkolenie – listopad 

W szkoleniu udział biorą prezesi oddziałów i koordynatorzy ZSIP

Tematyka

1. Współdziałanie PIP i SIP,

2. Uprawnienia kontrolne ZO ZNP i ZISP,

3. Konsultacje w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy oraz funkcjonowanie komisji bezpieczeństwa i higieny pracy w placówkach oświatowych.
3. Szkolenie wyjazdowe trzydniowe - rejonami

W szkoleniu uczestniczą prezesi oddziałów ZNP i członkowie ZOP ZNP.

Szkolenie organizowane będzie na trenie kraju lub za granicą .

Tematyka.

1. Zadania i kompetencje zarządu ogniska i zarządu oddziału wobec pracodawcy oraz zarządu oddziału wobec organu prowadzącego,

2. Sporządzanie wniosków na odznaczenia związkowe, resortowe i państwowe,

3. Wybrane zagadnienia związane z przechodzeniem pracowników oświaty na wcześniejszą emeryturę a rok 2007,

4. Zasady gospodarowania ZFŚS i funduszem na pomoc zdrowotną nauczycieli,

5. Postępowanie przed sądami pracy ze stosunku pracy.

6. Kształcenie, dokształcanie i doskonalenie nauczycieli. Gospodarowanie funduszem na doskonalenia i dokształcanie. 

II. SZKOLENIE PRZEWODNICZĄCYCH ODDZIAŁOWYCH SEKCJI PRACOWNIKÓW ADMINISTRACJI I OBSŁUGI  ORAZ  ZARZĄDU OKRĘGOWEJ SEKCJI

1. Plan szkoleń przewodniczących Oddziałowych Sekcji Pracowników Administracji i Obsługi  oraz członków Zarządu Okręgowej Sekcji  ZNP  w 2007 obejmował będzie:
· szkolenia jednodniowe w siedzibie ZOP ZNP – planuje się 2.

· szkolenie wyjazdowe dwudniowe.  

2.  Szkolenia jednodniowe w rejonach –   tematyka i terminy

· terminy:  miesiące:  styczeń,  marzec,  wrzesień,  listopad,

· czas szkolenia: 5 godzin; w godzinach: 10.oo – 15.oo ,

· miejsce : ZOP ZNP Rzeszów, 

· wykładowcy: członkowie sekretariatu, główna księgowa ZOP ZNP              prawnicy i doradcy prawni ZOP ZNP, inspektorzy PIP, członkowie Prezydium Zarządu Okręgowej Sekcji , 

· materiały na szkolenie: przygotowywane są w wersji pisanej                      i elektronicznej przez biuro zarządu okręgu. 
I szkolenie  - luty

1. Planowanie pracy związkowej w oddziałowych sekcjach ,

2. Prowadzenie dokumentacji przez Zarząd Oddziałowej Sekcji,

3. Współdziałanie Zarządu Oddziałowej Sekcji i Zarządem Oddziału ZNP,

4. Współdziałanie Zarządu Oddziałowej Sekcji pracowników z Zarządem Okręgowej Sekcji,

5. Wynagradzanie pracowników niebędących nauczycielami – zasady,

6. Podwyżki płac dla pracowników niebędących nauczycielami,

II szkolenie – Listopad 

1. Zatrudnianie pracowników niebędących nauczycielami,

2. Zmiany warunków pracy, wypowiadanie i rozwiązywanie umów o pracę,

3. Warunki pracy pracowników administracji i obsługi w placówkach oświatowych,

4. Bezpieczeństwo i higiena pracy pracowników zatrudnionych w szkołach. 
3. Szkolenie wyjazdowe dwudniowe. 

W szkoleniu uczestniczą przewodniczący Oddziałowych Sekcji i członkowie Zarządu Okręgowej Sekcji ZNP.

Szkolenie organizowane będzie na terenie kraju.

1. Wymiana doświadczeń w pracy Zarządów Oddziałowych Sekcji Pracowników Administracji i Obsługi,

2. Zasady gospodarowania ZFŚS i formy pomocy socjalnej z Funduszu dla pracowników niebędących nauczycielami,

3. Przepisy prawa pracy regulujące uprawnienia pracowników niebędących nauczycielami,

4. Wybrane zagadnienia związane z przechodzeniem pracowników oświaty na wcześniejszą emeryturę a rok 2007.

III. SZKOLENIE PRZEWODNICZĄCYCH ODDZIAŁOWYCH SEKCJI EMERYTÓW I  RENCISTÓW  ORAZ  ZARZĄDU OKRĘGOWEJ SEKCJI

2. Plan szkoleń przewodniczących Oddziałowych Sekcji Emerytów i Rencistów   oraz członków Zarządu Okręgowej Sekcji  ZNP  w 2007 obejmował będzie:

· szkolenia jednodniowe w siedzibie ZOP ZNP – planuje się 2.

· szkolenie wyjazdowe dwudniowe.  

2.  Szkolenia jednodniowe w rejonach –   tematyka i terminy

· terminy:  miesiące:  styczeń,  marzec,  wrzesień,  listopad,

· czas szkolenia: 5 godzin; w godzinach: 10.oo – 15.oo ,

· miejsce : ZOP ZNP Rzeszów, 

· wykładowcy: członkowie sekretariatu, główna księgowa ZOP ZNP              prawnicy i doradcy prawni ZOP ZNP, członkowie Prezydium Zarządu Okręgowej Sekcji , 

· materiały na szkolenie: przygotowywane są w wersji pisanej                      i elektronicznej przez biuro zarządu okręgu. 

I szkolenie  - luty

1. Planowanie pracy związkowej w oddziałowych sekcjach,

2. Podstawy prawne funkcjonowania Sekcji,

3. Prowadzenie dokumentacji przez Zarząd Oddziałowej Sekcji,

4. Współdziałanie Zarządu Oddziałowej Sekcji i Zarządem Oddziału ZNP,

5. Współdziałanie Zarządu Oddziałowej Sekcji pracowników Zarządem Okręgowej Sekcji,

6. Różne form opieki i pomocy socjalnej udzielane przez Sekcję emerytom          i rencistom będącym w podeszłym wieku. 

II szkolenie – październik  

1. Informacja o zasadach waloryzacji rent i emerytur,

2. Ustawa z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych – przeliczanie emerytur, zawieszanie emerytur w sytuacji zatrudnienia emeryta,

3. Planowanie pracy Sekcji Oddziałowej i Okręgowej w zakresie działalności kulturalnej, sportowej i rekreacyjnej,

4. Fundusz Senior i Fundusz Pomocy Specjalnej ZOP ZNP – zasady korzystania.

3. Szkolenie wyjazdowe dwudniowe. 

W szkoleniu uczestniczą przewodniczący Oddziałowych Sekcji i członkowie Zarządu Okręgowej Sekcji ZNP.

Szkolenie organizowane będzie na terenie kraju.

1. Wymiana doświadczeń w pracy Zarządów Oddziałowych Sekcji Pracowników Administracji i Obsługi,

2. Zasady gospodarowania ZFŚS i formy pomocy socjalnej z Funduszu dla emerytów i rencistów,

3. Korzystanie z Funduszu  pomoc zdrowotnej nauczycieli przez emerytów          i rencistów 

IV. Plan szkoleń przewodniczących oddziałowych Komisji Rewizyjnych ZNP  w 2007 obejmował będzie:

· szkolenia jednodniowe w ramach rejonu związkowego – planuje się 2.

2. Szkolenia jednodniowe w rejonach –   tematyka i terminy

· terminy:  miesiące:   marzec - kwiecień,  wrzesień - październik,

· czas szkolenia: 5 godzin; w godzinach: 10.oo – 15.oo ,

· miejsce : rejon I  –  ZO ZNP Krosno;  rejon II   –  ZO ZNP Jarosław;              rejon III  – ZO ZNP Rzeszów; rejon IV  –  ZO ZNP Dębica;   rejon V –   ZO ZNP Stalowa Wola,  

· odpowiedzialny za szkolenie: rejon I – Lech Zofia,  rejon II – Koza Teresa,  rejon III – Mierzwa Józef,  rejon IV –  Paluch Kazimiera, rejon V – Wróblewska Lucyna, 

· kierownicy szkoleń: rejon I – Kielar Jerzy,  rejon II – Mamak Andrzej, rejon III – Różycka Elżbieta,  rejon IV – Puzon Anna,  rejon V – Walicha Eliza, 

· wykładowcy: członkowie OKR, główna księgowa ZOP ZNP i wyznaczeni księgowi ZO ZNP, prawnicy i doradcy prawni ZOP ZNP, 

· materiały na szkolenie: przygotowywane są w wersji pisanej                      i elektronicznej przez Prezydium OKR. 

I  szkolenie:  marzec – kwiecień

1. Prawidłowość realizacji  kierunków  działalności  i planów  pracy   Zarządów   Oddziałów    w   oparciu o uchwały i wytyczne   ZG i Okręgu,

2. Badanie, analiza i czynności wynikające ze Statutu i uchwał Zarządów Oddziałów,

3. Prawidłowość działania Zarządów Oddziałów w zakresie ochrony indywidualnych i zbiorowych interesów pracowniczych,

4. Działalność gospodarczo – finansowa    Zarządów     Oddziałów,

5. Składanie sprawozdań  z  działalności  Oddziałowych  Komisji  Rewizyjnych

II. szkolenie: wrzesień – październik

1. Prawidłowość naliczania składek związkowych oraz ich terminowość przekazywania,

2. Gospodarowanie materiałami i środkami trwałymi,

3. Fundusz mieszkaniowy, socjalny i zdrowotny – prawidłowość wydatkowania,

4. Zalecenia pokontrolne - sposób obiegu dokumentacji,

5. Ustalenie wytycznych do działalności Oddziałowych Komisji Rewizyjnych

                                                                       Za Zarząd Okręgu Podkarpackiego ZNP 

                                                                                      Stanisław Kłak
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