PRZYKŁADOWY PRZYDZIAŁ ZADAŃ

DLA CZŁONKÓW SEKRETARIATU,  PREZYDIUM ZARZĄDU ODDZIAŁU 
I CZŁONKÓW ZARZĄDU ODDZIAŁU  

NA KADENCJĘ …………………………
1. …………………………….  - Prezes Oddziału
· reprezentuje Oddział ZNP i Zarząd Oddziału ZNP na zewnątrz,

· kieruje pracami Zarządu, Prezydium, Sekretariatu,

· nadzoruje wykonywanie obowiązków przez członków zarządu, prezydium  
i sekretariatu ZO ZNP, 

· jest pracodawcą dla pracowników oddziału,

· koordynuje poradnictwo i pomoc prawną dla członków ZNP i zarządów ognisk na szczeblu oddziału, 

· odpowiada za pracę biura oddziału ZNP, sprawy finansowe ,

· współpracuje z Oddziałową Komisją Rewizyjną i jej przewodniczącym,

· koordynuje przygotowanie materiałów, w tym także projektów uchwał na posiedzenie Sekretariatu, Prezydium, 

· współpracuje z instytucjami oświatowymi i organizacjami społecznymi na szczeblu gminy/miasta/powiatu/,

· współpracuje Podkarpackim Kuratorem Oświaty 

· odpowiada za sporządzanie planów i sprawozdań finansowych ZO ZNP. 
· współpracuje z JST,
2. ……………………………….. -  Wiceprezes Zarządu Okręgu

· odpowiada za sprawy z zakresu ochrony pracy i spraw socjalnych (m.in. za fundusz świadczeń socjalnych, fundusz na pomoc zdrowotną nauczycieli) oraz sprawy gospodarcze,

· nadzoruje pracę Komisji Socjalnej i Ochrony Pracy ZO ZNP, 

· koordynuje działalnością SIP na terenie oddziału ZNP oraz ściśle współpracuje z Okręgową Inspekcją Pracy,

· zajmuje się rozpatrywaniem skarg i wniosków napływających do oddziału ZNP od członków ZNP i ogniw związkowych oraz prowadzi ich rejestr,

· przygotowuje materiały na posiedzenia sekretariatu i prezydium 
w ramach swoich uprawnień i zleconych przez prezesa oddziału ZNP, 
· przygotowuje analizę składki członkowskiej, 
· nadzoruje działalność Oddziałowej  Sekcji Emerytów i Rencistów. 
3. ………………………………. - wiceprezes Zarządu Oddziału ZNP
· odpowiada za sprawy pedagogiczne w Oddziale,

· nadzoruje pracę Komisji Pedagogicznej ZOZNP,

· odpowiada za zagadnienia związane warsztatem pracy nauczyciela, awansem zawodowym, 

· współdziała z Kuratorium Oświaty w zakresie nagród i odznaczeń,

· przygotowuje plany pracy ZO ZNP i nadzoruje jego realizacje,

· przygotowuje materiały na posiedzenia sekretariatu i prezydium 
w ramach swoich uprawnień i zleconych przez prezesa oddziału ZNP, 

· prowadzi korektę materiałów i opracowań związkowych  w oddziale ZNP,

· odpowiada za sporządzanie opinii prawnych do projektów aktów prawnych przedstawianych przez organy administracji rządowej, a w szczególności przez Ministra Edukacji Narodowej, 

· odpowiada za sporządzanie wniosków na odznaczenia związkowe, resortowe  i państwowe dla wyróżniających się członków ZNP.
4. ………………………………………    - wiceprezes Zarządu Oddziału ZNP
· odpowiada za problematykę z zakresu historii Związku, działalności kulturalno-oświatowej, sportowej i turystycznej Oddziału,

· zastępuje prezesa Oddziału podczas jego nieobecności i wypełnia jego obowiązki w zakresie przekazanych uprawnień,

· organizuje i koordynuje imprezy kulturalno-oświatowe, sportowe                      i turystyczne na szczeblu okręgu, rejonu i powiatu,

· sporządza co roku kalendarz imprez  kulturalno-oświatowych, sportowych 
i turystycznych w ramach okręgu,

· odpowiada za zgłoszenie imprez kulturalno-oświatowych, sportowych                      i turystycznych do krajowego kalendarza ZG ZNP,

· nadzoruje pracę Komisji ds. Kultury, Sportu i Turystyki ZO ZNP,

· odpowiada za wnioski członków ZNP ubiegających się o zapomogę 
z Funduszu Specjalnej Pomocy ZG ZNP oraz Funduszu Specjalnej Pomocy     ZO ZNP,

· analizuje przyznane przez zarządy oddziałów zasiłki statutowe dla członków ZNP,

· odpowiada za działalność szkoleniową osób funkcyjnych w oddziale                 i w ogniskach/grupach związkowych ZNP,

· przygotowuje materiały na posiedzenia Sekretariatu i Prezydium 

w ramach swoich uprawnień i zleconych przez prezesa Oddziału ZNP,

5. ………………………………..  – Sekretarz  ZO ZNP

· protokołuje posiedzenia prezydium i zarządu oraz narady i spotkania związkowe,

· prowadzi rejestr uchwał i wniosków ciał statutowych Oddziału ZNP,

· odpowiada za sprawy działalności organizacyjnej Oddziału ZNP,
· analizuje na bieżąco opłacalność składki członkowskiej przez ZO ZNP,

· nadzoruje działalność Komisji Organizacyjnej i Odznaczeń ZO ZNP.

· przygotowuje projekty planów pracy ciał statutowych Zarządu Okręgu,

· obsługuje posiedzenie organów statutowych Oddziału ZNP;

· odpowiada za sprawność urządzeń komputerowych i multimedialnych
 w Oddziale ZNP,
· nadzoruje działalność Oddziałowej Sekcji Pracowników Administracji                i Obsługi,
· odpowiada za statystykę ZNP i sporządza analizę przynależności do ZNP.
6.  ………………………………..   - członek  Prezydium ZO ZNP 
· reprezentuje Sekcję w prezydium i zarządzie okręgu ZNP oraz  Okręgowej Sekcji Emerytów i Rencistów ZNP,

· kieruje pracami zarządu i prezydium Sekcji,

· organizuje spotkania z członkami Sekcji Oddziałowej ZNP,

· sporządza sprawozdania statystyczne i opisowe dla  zarządu Oddziału Okręgowej Sekcji Emerytów i Rencistów ZNP,

· wykonuje prace zlecone przez prezesa oddziału ZNP.

7 …………………………………..– członek Prezydium ZO ZNP 

· reprezentuje Sekcję w prezydium i  zarządzie oddziału ZNP oraz  Okręgowej  Sekcji Pracowników Administracji  i Obsługi ZNP,

· kieruje pracami zarządu i prezydium Sekcji,

· organizuje spotkania z członkami Sekcji,

· sporządza sprawozdania statystyczne i opisowe dla  zarządu oddziału ZNP 
i Okręgowej Sekcji Pracowników Administracji  i Obsługi ZNP,

· wykonuje prace zlecone przez prezesa oddziału ZNP.
8. …………………………….. - członek  ZO ZNP

· współdziałania komisjami dyscyplinarnymi,

· wspomaga w koordynowaniu pracy związkowej ognisk i grup związkowych,

· przewodniczy Komisji Pedagogicznej ZO ZNP,
· organizuje pracę komisji i jej zespołów,
9. ………………………………..  -   członek ZO ZNP

· przewodniczy  Komisji Odznaczeń ZO ZNP,

· organizuje pracę komisji i jej zespołów, 

· odpowiada za  prawidłowe przygotowanie wniosków na odznaczenia państwowe, resortowe,
· odpowiada za realizację funduszu pomocy zdrowotnej nauczycieli oraz nauczycieli emerytów i rencistów
 10.  …………………………………….  -   członek  ZO ZNP

· przewodniczy Komisji Kultury, Sportu i Turystki, 

· organizuje pracę komisji i zespołów komisji, 
· odpowiada za organizację imprez sportowych, turystycznych 
i kulturalnych oddziału ZNP
11. ………………………………..    -  członek ZO ZNP

· współorganizuje imprezy sportowe i turystyczne na zgodnie 
z Okręgowym Kalendarzem Imprez Kulturalnych i Sportowych ZOP ZNP,

· odpowiedzialny za monitorowanie procedur dotyczących likwidacji 
i przekazywania szkół i placówek.   
· odpowiada za ruch kadrowy w szkołach/placówkach.
12. ………………………………. - członek  ZO ZNP

· współprzewodniczy Komisji Odznaczeń  ZO ZNP,

· odpowiada za przygotowanie wniosków o odznaczenia państwowe oraz tytuły honorowe ZNP,
· odpowiada za uzgadnianie regulaminów wynagradzania nauczycieli 
i pracowników pedagogicznych,

· monitoruje realizację wynagrodzeń pracowników oświaty 
i wprowadzane podwyżki płac. 
13. …………………………… -  członek ZO ZNP

· odpowiada za kontakty z OKR,

· odpowiada za uzgadnianie regulaminów pracy, ZFŚS i ich zmianę,

· monitoruje realizację ZFŚS przez pracodawców.

· odpowiada za przygotowanie informacji i opinii w sprawach realizacji funduszu świadczeń socjalnych,
· uczestnicy w przygotowaniu planów pracy i planu finansowego oddziału ZNP na kolejny rok budżetowy, 

14. ……………………………….  - członek Prezydium ZO ZNP

· przewodniczy Komisji  ds. Spraw Ochrony Pracy i Spraw Socjalnych 
ZO ZNP,

· organizuje pracę  komisji i zespołu, 

· odpowiada za przygotowanie informacji i opinii w sprawach realizacji uprawnień socjalno-bytowych z KN i przestrzeganie przepisów Kodeksu pracy przez pracodawców,
· współpracuje z ZSiP i oddziałowym koordynatorem SIP.
15. ………………………..  - członek  ZO ZNP

· odpowiada za opiniowanie aktów prawnych JST w sprawach oświaty,

· odpowiada za przygotowanie informacji i opinii w sprawach realizacji funduszu zdrowotnego nauczycieli,
· odpowiada za przygotowanie informacji i opinii w sprawach doskonalenia zawodowego nauczycieli, w tym realizacji funduszu na doskonalenie zawodowe nauczycieli.
UWAGA!

Przedstawiony projekt przydziału zadań dla członków sekretariatu, członków prezydium ZO ZNP i członków ZO ZNP jest propozycją otwartą, który może być modyfikowany i uzupełniany w zależności od wielkości oddziału ZNP i składu ilościowego zarządu oddziału ZNP. 
