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INFORMACJA

W SPRAWIE OTWIERANIA RACHUNKU  BANKOWEGO PRZEZ ODDZIAŁ ZNP W BANKU

ORAZ ZMIANY WZORU PODPISÓW NA RACHUNKU BANKOWYM ODDZIAŁU ZNP
LUB ZMIANY NAZWY ODDZIAŁU ZNP I DANYCH ADRESOWYCH ODDZIAŁU ZNP
Materiał przygotowany dla potrzeb 

Oddziałów ZNP

Przez Okręg Podkarpacki ZNP 

Stan prawny na 6 marca 2020 r. 
CZĘŚĆ I – OTRWIERANIE NOWEGO RACHUNKU BANKOWEGO DLA ODDZIAŁU ZNP  LUB ZMIANY WZORU PODPISÓW 
Koleżanka/Kolega

Prezes Oddziału ZNP

W związku z zapytaniami i pismami kierowanymi do Okręgu Podkarpackiego ZNP przez prezesów oddziałów odnośnie otwierania nowych rachunków oddziałów w banku lub zmiany wzorów podpisów na istniejącym rachunku oddziału w banku wyjaśniam co następuje:
· pierwszy krok – to podjęcie uchwały przez zarząd oddziału ZNP 
w sprawie  udzielenia upoważnienia co najmniej trzem osobom do dysponowania rachunkiem bankowym oraz składania oświadczeń 
w zakresie praw i obowiązków majątkowych w Banku …. – wzór uchwały w załączniku,
· drugi krok - to wystąpienie do prezesa  Okręgu Podkarpackiego ZNP 
o udzielenie pełnomocnictwa osobom upoważnionym przez zarząd oddziału do reprezentowania, dysponowania rachunkiem bankowym oraz składania oświadczeń w zakresie praw i obowiązków majątkowych 
w Banku … wzór pełnomocnictwa oraz pismo kierowane do Okręgu Podkarpackiego ZNP  w załączniku. Do Prezesa Okręgu ZNP należy: przesłać pismo przewodnie, uchwałę zarządu oddziału ZNP do udzielenia pełnomocnictw bankowych i wypełniony wzór pełnomocnictwa. 
· trzeci krok – to wydanie przez prezesa okręgu lub osobę upoważnioną wpisu oddziału ZNP do rejestru oddziałów ZNP Okręgu Podkarpackiego ZNP,
· trzeci krok - to wypełnienie wniosku – druków bankowych o otwarcie rachunku bankowego oddziału lub zmianę wzorów podpisów. 
Tak wypełniony wniosek wraz z udzielonymi pełnomocnictwami, wypisem z rejestrem oddziałów ZNP Okręgu Podkarpackiego ZNP, kserokopią REGON-u Oddziału ZNP i  pismem przewodnim składamy we właściwym banku w celu zawarcia umowy z bankiem na prowadzenie rachunku lub zmiany wzoru podpisów, zmiany pieczątki i danych adresowych oddziału dostarczamy do właściwego banku. 
· piąty krok – to dostarczenie obowiązujący dokumentów, o których mowa wyżej do banku i dokonanie czynności formalnych z udziałem pracownika banku  do dokonania zmiany wzorów podpisów lub zawarcie nowej umowy rachunku bankowego. W banku winni się stawić wszyscy upoważnieni przez zarząd oddziału ZNP osoby do  złożenia stosownych podpisów (muszą mieć przy sobie dowody osobiste).  Natomiast prezes oddziału winien mieć ze sobą pieczątkę podłużną Oddziału ZNP (tzw. firmową).
Uwaga! Są to wystarczające dokumenty do otwarcia rachunku bankowego

              oddziału ZNP lub zmiany wzorów podpisów bankowych.
Oddziały ZNP nie mogą otwierać rachunku bankowego lub dokonywać zmiany wzorów podpisów bankowych na tzw. własną rękę bez spełnienia powyżej opisanych czynności. Zgodnie ze Statutem ZNP oddział nie posiada osobowości prawnej. Zgodnie z art. 3 Statutu ZNP osobowość prawną posiada ZG ZNP i  w związku z art. 48 Statutu ZNP do składania oświadczeń woli 
w imieniu ZG ZNP upoważnieni są: Prezes ZNP i jeden z członków Prezydium Zarządu Głównego  ZNP.
Z upoważnienia ZG ZNP Prezes Okręgu Podkarpackiego ZNP pismem z dnia 23.02.2015 r. otrzymał pełnomocnictwo do podpisywania pełnomocnictw do otwierania rachunków bankowych, dla oddziałów na terenie województwa podkarpackiego. 
Poniżej przedkładamy Koleżankom/Kolegom prezesom wzory niezbędnych dokumentów do otwarcia rachunku bankowego lub zmiany wzorów podpisów bankowych.
Rzeszów, 6.03.2020 r. 

Wzór nr 1/I   - uchwała zarządu oddziału ZNP o udzielenie upoważnień
                       osobom do składania wzorów podpisów bankowych.

UCHWAŁA

Zarządu Oddziału ZNP w ……………..

z dnia ……….

w sprawie otwierania rachunku bankowego dla Zarządu Oddziału ZNP 
w ............................................. 
(w sprawie zmiany wzorów podpisów bankowych Zarządu  Oddziału  ZNP w .............................................)1
Zarząd Oddziału ZNP w  ……………………………  działając na podstawie art.57 ust. 3 w związku z  art. 57 ust. 1 pkt 1 Statutu ZNP,  postanawia: 
§1
Upoważnić:


1) ……………………………….        prezesa oddziału,

2) ……………………………….        wiceprezesa zarządu oddziału,
3) ……………………………….        księgową zarządu oddziału

do reprezentowania, dysponowania rachunkiem bankowym zarządu oddziału ZNP oraz składania oświadczeń w zakresie praw i obowiązków majątkowych 
w  Banku ……………………………………………………………..  dotyczących niniejszego rachunku bankowego: .......................................................................
..............................................................................................................................
§2

Upoważnić:
1) …………………………   prezesa oddziału,

2) …………………………  wiceprezesa (sekretarza) zarządu oddziału

do podpisywania w imieniu zarządu oddziału dokumentów finansowo-księgowych, w tym także delegacji służbowych . 

§3

Uchwała wchodzi z dniem podjęcia 










Za Zarząd Oddziału

_________________________________

1. Należy właściwą treść uchwały wybrać

 Wzór nr 2/I – pełnomocnictwo Prezesa Okręgu Podkarpackiego  ZNP 
                     (proszę na tym druku nie stawiać pieczątek   i składać 
                     podpisów – przez oddział)
.........................................................................

                                                                    nazwa banku

.........................................................................

                                                                 adres banku

P E  Ł N O M O C N I C T W O

Prezesa Okręgu Podkarpackiego ZNP – Stanisław Kłak, działając na podstawie pełnomocnictwa Zarządu Głównego ZNP  z dnia z dnia 18.02.2020 r. OUPiS 0790/23/2020/PO (Statut ZNP zarejestrowany przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy – XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000150507),  upoważnia niżej wymienione osoby z Zarządu Oddziału ZNP 
w ........................................................ do reprezentowania, dysponowania rachunkiem bankowym oraz składania oświadczeń w zakresie praw 
i obowiązków majątkowych w Banku ................................................................, dotyczących niniejszego rachunku bankowego:  ................................................  ..............................................................
1) ..........................................  prezesa oddziału w …………….

2)  .........................................  wiceprezesa zarządu oddziału w ………...……
3) ........................................... członka prezydium zarządu oddziału w …………  

                                                odpowiedzialnego za sprawy finansowe ZO ZNP

                                                (lub księgowa zarządu oddziału ZNP w ………..)

WZÓR Nr 3/I: Wypis z rejestru Oddziałów ZNP – rejestr prowadzi 
                       ZOP ZNP
ZOP ZNP 315/..../ .......     

       Rzeszów, dnia ........................ 








Zarząd Oddziału ZNP 








w ................................ 

Uprzejmie informuję, że Oddział ZNP w .....................................został zarejestrowany w Zarządzie Okręgu Podkarpackiego ZNP pod numerem:............................... – uchwała Nr 4/III/2006  Zarządu Okręgu Podkarpackiego ZNP z dnia 18 października 2006 r. w sprawie ustanowienia rejestru Oddziałów ZNP dla Okręgu Podkarpackiego ZNP. Siedzibą Zarządu Oddziału ZNP w .............................. jest ..................................................... .

Zarząd Oddziału ZNP w ...................... obejmuje swym działaniem członków ZNP zrzeszonych w szkołach funkcjonujących na terenie gminy/gmin.

Zgodnie z art. 18 ust. 1 Statutu ZNP Oddział jest międzyzakładową organizacją związkową o uprawnieniach zakładowej organizacji związkowej w rozumieniu ustawy o związkach zawodowych i prawa pracy.

Wspomniany wypis z rejestru wydaje się dla Banku 

Wzór nr 4/I: Pismo przewodnie do Prezesa Okręgu ZNP

…………………                                         ………………………., dnia …………
     znak pisma 








Kolega 

  






Stanisław Kłak







Prezes 

                                                                  Okręgu Podkarpackiego ZNP

Prezes Oddziału ZNP w ………………...………….  zwraca się z uprzejmą prośbą  o  potwierdzenie pełnomocnictwa, które upoważnia  wymienione w nim osoby z Zarządu Oddziału ZNP w ........................................................ do reprezentowania, dysponowania rachunkiem bankowym oraz składania oświadczeń w zakresie praw i obowiązków majątkowych w Banku ................................................................, dotyczących niniejszego rachunku bankowego.

Załącznik:

1. Druk pełnomocnictwa 

      Z poważaniem 

                                                                    ....................................................
                                                                            /pieczątka i podpis prezesa oddziału/    
Wzór  Nr 5/I  - Karta wzorów podpisów 

WAŻNE!

Druki posiadają banki, które należy pobrać z banku.

Ważne!. Każdy bank ma własne druki. Proszę o te druki składać do właściwego banku, w którym będziemy otwierać nowy rachunek bankowy lub dokonywać zmiany wzoru podpisów, pieczęci oddziału ZNP i danych adresowych. 
Oddziały ZNP nie przekazują wypełnionych druków bankowych do Okręgu Podkarpackiego ZNP. 
DRUK NR 6/I:   Pełnomocnictwo dwóch członków prezydium ZG ZNP
Pełnomocnictwo  jest w posiadaniu Okręgu Podkarpackiego ZNP 
i dołączane w momencie otwierania rachunku bankowego lub zmiany wzoru podpisów bankowych przez oddziału ZNP. W tym poradniku go nie będzie. Jest to informacja dla prezesów oddziałów ZNP. 
Wspomniane pełnomocnictwo się zmieni po zarejestrowaniu zmian 
w Statucie ZNP w Sądzie Rejestrowym (KRS). O tym Fakcie prezesi oddziałów  ZNP zostaną poinformowani w terminie późniejszym oddzielnym pismem. 
Opracował: Stanisław Kłak – Prezes Okręgu Podkarpackiego ZNP
CZĘŚĆ II. AKTUALIZACJA DANYCH NA RACHUNKU BANKOWYM ODDZIAŁU ZNP W ZWIĄZKU Z ZMIANĄ NAZWY ODDZIAŁU ZNP – PIECZĄTKI, ZMIANY SIEDZIBY – ZMIANA DANYCH ADERESOWYCH (procedura postępowania) 
W przypadku zmiany danych: zmiany nazwy oddziału ZNP- zmiana pieczątek, zmiany siedziby oddziału ZNP – danych adresowych siedziby procedura postepowania oddziału ZNP jest następująca: 
· pierwszy krok - to wystąpienie prezesa oddziału do Okręgu Podkarpackiego ZNP o:
· udzielenie pełnomocnictwa dla prezesa oddziału ZNP w celu dokonania aktualizacji na rachunku bankowym, tj. zmiany nazwy oddziału ZNP- zmiana pieczątek, zmiany siedziby oddziału ZNP – danych adresowych siedziby
wypełnione pełnomocnictwo w załączniku,
· drugi krok – to wydanie przez prezesa okręgu lub osobę upoważnioną wpisu rejestru oddziałów ZNP Okręgu Podkarpackiego ZNP 
o pełnomocnictwa, o którym mowa w pierwszym kroku,
· trzeci krok -  potwierdzenie zgodnie z oryginałem kserokopii REGON-u. Wspomniany REGON–y  prezesi oddziałów ZNP otrzymali w 2008 r. (lub mają nowe po aktualizacji) Potwierdzenia kserokopii REGON – u  zgodnie z oryginałem dokonuje prezes oddziału ZNP (wstawiając pieczątki: zgodność z oryginałem, firmową oddziału ZNP, imienną prezesa oddziału ZNP). 
· czwarty krok – to dostarczenie obowiązujący dokumentów, o których mowa wyżej do banku i dokonanie czynności formalnych z udziałem pracownika banku  do dokonania aktualizacji danych oddziału  ZNP (zmiany nazwy oddziału ZNP- zmiana pieczątek, zmiany siedziby oddziału ZNP – danych adresowych siedziby) rachunku bankowego. W banku winni się stawić wszyscy wcześniej upoważnieni przez zarząd oddziału ZNP osoby do  złożenia stosownych podpisów (muszą mieć przy sobie dowody osobiste).  Natomiast prezes oddziału winien mieć ze sobą pieczątkę podłużną Oddziału ZNP (tzw. firmową). Dotyczy o sytuacji, gdy nie zmienia się wzoru podpisów).

Wymagane dokumenty  Oddziału ZNP w celu zgłoszenia aktualizacji danych oddział ZNP  na rachunku bankowym. 

1) Pisma przewodnie prezesa oddziału ZNP stanowi załącznik do niniejszego opracowania
2) Potwierdzoną kserokopię REGON – u,

3) Pełnomocnictwo Prezesa Okręgu Podkarpackiego ZNP do dokonania aktualizacji danych na rachunku bankowym

4) Wypis z rejestru oddziałów ZNP Zarządu Okręgu ZNP.

Wzór nr 1/II.  Pismo przewodnie do Prezesa Okręgu ZNP
…………………                                            ………………………., dnia …………

     znak pisma 






Kolega 

  





Stanisław Kłak







Prezes Okręgu Podkarpackiego ZNP

Zwracam się z uprzejmą prośbą o  udzielenie  pełnomocnictwa dla Kol ……………… ………………………… prezesa oddziału ZNP w  ………………..  w celu zgłoszenia aktualizacji NIP dla Oddziału ZNP w …………………………. 
Jednocześnie zwracamy się z prośbą o aktualny wypis z rejestru oddziałów  ZNP Zarządu Okręgu Podkarpackiego ZNP, który dotyczy zarządu oddziału ZNP 
w .........................
Załącznik:
1) Druk pełnomocnictwa 

    Z poważaniem 

                                                                      ...............................................
                                                                         /pieczątka i podpis prezesa oddziału/    

Wzór nr 2/II. – Pełnomocnictwo Prezesa Okręgu ZNP  (proszę na tym druku nie 

                        stawiać pieczątek   i składać podpisów – przez oddział)

.........................................................................

                                                                    nazwa urzędu skarbowego

.........................................................................

                                                                 adres urzędu skarbowego

P E  Ł N O M O C N I C T W O
Prezesa Okręgu Podkarpackiego ZNP, działając na podstawie pełnomocnictwa Zarządu Głównego ZNP  z dnia z dnia 18.02.2020 r. OUPiS 0790/23/2020/PO (Statut ZNP zarejestrowany przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy – XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000150507), upoważnia  Kol.  ……………………… Prezesa Oddziału ZNP w ..................................   do dokonania zgłoszenia aktualizacji NIP Oddziału ZNP w  ………………...………….. 
w Urzędzie Skarbowym w  ………………………………..
Wzór nr 3/II.  Pismo przewodnie prezesa oddziału ZNP  do banku.
\ZOZNP 314/…../20…..                                     ………………………., dnia …………






                         Dyrektor
                                                                             Banku …………………………….
                                                                             w   ...............................................

Dotyczy:  Aktualizacji  danych oddziału ZNP na aktualnym rachunku bankowym
Prezes Oddziału ZNP działając na podstawie udzielonego pełnomocnictwa Prezesa Okręgu Podkarpackiego ZNP z dnia ……………. z dnia ………………  zwraca się 
z uprzejmą prośbą  o aktualizację danych na rachunku bankowym w związku ze zmianą nazwy oddziału i danych adresowych oddziału ZNP w ……..……… . 
Do niniejszego pisma przedkłada  się następujący dokumenty:

1. Potwierdzoną kserokopię aktualnego REGON – u,

2. Pełnomocnictwo Prezesa Okręgu Podkarpackiego ZNP do dokonania aktualizacji danych NIP.
3. Wypis rejestru oddziałów ZNP Zarządu Okręgu ZNP

     Za zarząd oddziału ZNP
……………………………………

   (pieczątka i podpis prezesa)
